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Allgemeine Geschäftsbedingungen 
  
 
Anmeldung  Ca. 10 Tage vor Beginn erhalten Sie eine Bestätigung/Rechnung mit Einzahlungsschein zugestellt.  
 Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis auf Weiteres, bzw. bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
 

Abmeldung  Bei bis zu 32 Stunden Unterrichtszeit dauernden Bildungsangeboten können Abmeldungen bis zu 14 Tage 
vor Semesterbeginn kostenlos erfolgen. Bei später eintreffenden Abmeldungen ist das gesamte Kursgeld ge-
schuldet, bei Sprachkursen für ein ganzes Semester. 

 

Abmeldung Bei länger als 32 Stunden Unterrichtszeit dauernden Bildungsangeboten können Abmeldungen bis 45 
Tage vor Beginn kostenlos erfolgen. Bei später eintreffenden Abmeldungen ist das Kursgeld wie folgt geschul-
det: Abmeldungen weniger als 5 Tage vor dem Start 90%; 9-5 Tage vor Beginn 80%; 14-10 Tage vor Beginn 
70% usw. Nach Beginn besteht kein Anspruch auf Rückerstattung des Kursgeldes. 

 

Ausnahmen Über eine teilweise Rückerstattung resp. Gutschrift der Kursgelder entscheidet die Schulleitung auf schriftliches 
Gesuch hin, sofern wichtige Gründe (z. B. Krankheit, Unfall, Berufswechsel) nachgewiesen werden können. Bei 
Rückerstattungen resp. Gutschriften wird zudem eine Bearbeitungsgebühr von CHF 100.00 verrechnet.  

 Versäumte Lektionen berechtigen zu keiner Rückerstattung oder Preisnachlass. 
 

Lehrmittel  Sind im Kursgeld inbegriffen, sofern nicht anders vermerkt.  
 

Veranstaltungsort Berufsschulcampus Burgdorf Steinhof, Zähringerstrasse 15, 3400 Burgdorf (sofern nicht anders vermerkt). 
 

Kursattest  Die Teilnehmenden der Bildungsveranstaltung erhalten nach Abschluss ein Attest in elektronischer Form, so-
fern kein Zahlungsverzug vorliegt. Duplikate werden gegen eine Bearbeitungsgebühr von CHF 50.00 zugestellt. 

 

Kursorganisation Aus organisatorischen Gründen behalten wir uns vor, Klassen zeitlich zu verschieben oder zusammenzulegen 
oder den Durchführungsort zu ändern. Fällt eine Kursleitung (z. B. wegen Krankheit) aus, kann die Schulleitung 
einen Kursleiterwechsel vornehmen oder eine Stellvertretung einsetzen. Reservetermine sind in der Regel in 
den Folgewochen am gleichen Wochentag, zur selben Tageszeit vorgesehen. Ist es nicht möglich, einen Kurs-
termin durchzuführen oder zu verschieben, erhalten die Teilnehmenden für die verpasste Unterrichtszeit eine 
Gutschrift, welche bei der Buchung des nächstfolgenden Bildungsangebots angerechnet wird. 

 

Teilnehmerzahl  Um Bildungsveranstaltungen unter optimalen Bedingungen durchführen zu können, legen wir für jedes Lernan-
gebot eine minimale und eine maximale Teilnehmendenzahl fest. Die Plätze werden in der Reihenfolge der 
Anmeldungen vergeben (unter Vorbehalt der rechtzeitigen Zahlung). Bei Unterbestand einer Klasse kann es in 
Einzelfällen vorkommen, dass wir den Kurs unter Vorbehalt des Einverständnisses der Teilnehmenden durch-
führen, jedoch das Kursgeld entsprechend erhöhen oder, wo es sinnvoll ist, die Anzahl Lektionen reduzieren.  

 

Durchführung  Falls in der Ausschreibung nicht anders deklariert, können bei behördlichen Einschränkungen des Präsenzun-
terrichts die Bildungsveranstaltungen im Fernunterricht durchgeführt werden.  

 

Kursannullation Auf Grund ungenügender Teilnehmendenzahl, erfolgt rund vier Tage vor Beginn. 
 

Aufnahmen Ohne ausdrückliches Einverständnis der BWK und der Teilnehmenden dürfen keine Video- oder Audio-Aufnah-
men im Schulgebäude gemacht werden.  

 

Kursausschluss Teilnehmende, welche die notwendigen Voraussetzungen nicht erfüllen oder die Hausordnung nicht einhalten, 
können zurückgewiesen werden.  

 

Versicherung  Für alle von den BWK organisierten Bildungsveranstaltungen schliessen wir jegliche Haftung für entstandene 
Schäden aus. Sie sind daher selber für eine ausreichende Versicherungsdeckung verantwortlich. Das Benutzen 
der Anlagen erfolgt auf eigene Gefahr. Für Diebstahl und Verlust von Gegenständen kann die Bildungsinstitu-
tion nicht haftbar gemacht werden.  

 

Änderungen Programm- und Preisänderungen sowie Änderungen in den Allgemeinen Geschäftsbedingungen bleiben vor-
behalten.  

 

Ferien  Während den Schulferien findet in der Regel kein Unterricht statt. Der Ferienplan ist auf der Internetseite der 
BWK ersichtlich.  
 

 Stand April 2024  
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Bildungsangebot August 2024 bis Juli 2025 
 
Berufliche Weiterbildung Ausbildung zur Berufsbildnerin / zum Berufsbildner 2 
 Handelsschule 3 
 Zertifikatslehrgang Projektmanagement 3 
 Sachbearbeitung Rechnungswesen und Personalwesen 4/5 
 Einzelne Module Rechnungs- und Personalwesen 6-7 
 Grundlagen der Finanzbuchhaltung 8 
 Arbeitszeugnisse schreiben / interpretieren – aber richtig! 8 
 Fachkräfte mit neuen, innovativen Ideen gewinnen 8 
 Vorstellungsgespräche führen – natürlich kompetent 9 
 Burnout – wie ich mich davor schützen kann! 9 
 Gestalte deine Zukunft 9 
 Gestalte deinen Job zum Traumjob 10 
 Die Steuererklärung 2024 10 
 Finanzielle Pensionsplanung 10 
 Rhetorik – Die Kunst der Rede 11 
 Stegreif-Rede – Frei reden (Rhetorik) 11 
 Resilienz-Training – Seelische Abwehrkräfte stärken 11 
 
Informatik Word  Basis / Aufbau 12 
 Outlook  Basis 12 
 Excel  Basis / Aufbau 13 
 PowerPoint  Basis 13 
 Tastaturschreiben  14 
 Computer und Internet für Einsteigende 14 
 
Informatik / Neue Medien Fit für ins Büro – Korrespondenz / Protokollführung / Tipps und Tricks 17 
 Grund- und Aufbaukurs Smartphone und Tablet 18 
 Digitalfotos im Wandel der Zeit 18 
 Affinity Photo - Grenzenlose Bildbearbeitung für Einsteigende 18 
 Neue Angebotsreihe:  optimal – digital  19 

 Computer und Laptop 
 KI (künstliche Intelligenz) 
 Smartphone Basic und Plus 
 Fotobearbeitung 
 Digitale Welt wohin? 

 
Sprachen Herbst 2024  Englisch / Französisch / Russisch 20 
  Italienisch / Spanisch 22 
  Deutsch 24-25 
 
 Frühjahr 2025 Englisch / Französisch / Russisch 21 
  Italienisch / Spanisch 23 
  Deutsch 26-27 
 
Einbürgerung Sprachstandanalyse / Einbürgerungstest / Einbürgerungskurs 28 
 
BWK Der regionale Bildungspartner für Unternehmen 14 / 25 
 Standort und Anmeldung 29 
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Berufliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
 
Liebe Leserin, lieber Leser, 
 

Kommunikation durch Bildung - Bildung durch Kommunikation.  
 

Unsere vernetzte Welt fordert uns zu immer neuem Wissen auf und verlangt von uns stetes Weiterbilden. Wir 
kommunizieren auf neuen Wegen über neue Medien. Wer sich bildet, dem fällt es leichter zu kommunizieren 
und sich dadurch auszudrücken. Sich weiterbilden bedeutet neue Technologien zu verstehen oder die Fähigkeit 
zu erlangen, mit Menschen rund um den Globus kommunizieren zu können. Im diesjährigen BWK-Kurspro-
gramm finden Sie alles zu Kommunikation, Bildung und noch viel mehr. Lassen Sie sich davon inspirieren.  
Wir freuen uns auf Sie. 
 

Freundliche Grüsse 
 

Christoph Grimm 
Präsident 
 
 
Ausbildung zur Berufsbildnerin / zum Berufsbildner für alle Berufe  
 
Beschrieb Die vom SBFI-anerkannten, fünftägigen Ausbildungskurse für Berufsbildnerinnen und Berufs-

bildner aller Berufe, werden in Zusammenarbeit mit den KV Seminaren (Kaufmännischer Ver-
band Bern) organisiert. Die Veranstaltungen zeichnen sich durch grosse Praxisnähe aus. Das 
hochqualifizierte Referententeam ist langjährig im Einsatz, fest in der Wirtschaft und Arbeitswelt 
verankert und verfügt über aktuellstes Wissen in der Berufsbildung. 

 

Kursziele Führungskompetenz / Sozialkompetenz / Methodenkompetenzen / Lehr- und Lernformen 
 

Inhalte Ausbildungsplanung im Lehrbetrieb / Lehren und Lernen im Betrieb / Psychologie des Jugendal-
ters / Suchtprävention / Führung und Entwicklung von Jugendlichen / Gesprächsführung und 
Konfliktmanagement / Zusammenarbeit mit Berufsfachschulen/Berufsbildnern / Gesetzliche 
Grundlagen der Berufsbildung / Aspekte der Auswahl von Lernenden / Beurteilung und Qualifi-
kation der Lernenden 

 

Voraussetzung Eidg. Fähigkeitszeugnis mit mind. zwei Jahren Praxis oder gleichwertige Qualifikation. Aktuelle 
oder geplante Tätigkeit als Berufsbildner/in in kaufmännischer oder gewerblicher Richtung. 

 

Abschluss Eidg. anerkannter Kursausweis als Berufsbildner/in sofern 100% Kurspräsenz erfüllt ist. 
 

Kursdaten  Herbst 2024 Mi, 23.10. / Do, 24.10. / Fr, 25.10. / Do, 31.10. / Fr, 01.11. Kurs-Nr.  24H-471-1 
 

  Frühjahr 2025 Mo, 10.03. / Di, 11.03. / Mi, 12.03. / Mo, 17.03. / Di, 18.03. Kurs-Nr.  25F-471-1 
 

  Sommer 2025 Mo, 16.06. / Di, 17.06. / Mi, 18.06. / Mo, 23.06. / Di, 24.06. Kurs-Nr.  25F-471-3 
 

  Herbst 2025 Mi, 15.10. / Do, 16.10. / Fr, 17.10. / Mi, 22.10. / Do, 23.10. Kurs-Nr.  25H-471-1 
 

Dauer / Zeit pro Kurs 40 Lektionen, jeweils von 08:30 – 16:30 Uhr 
 

Kosten CHF 760.00 (exkl. Lehrmittel)  
 

Lehrmittel Das empfohlene Handbuch für Betriebliche Grundbildung kann  
für CHF 75.00 unter dem folgenden Link bestellt werden: https://shop.sdbb.ch/hb.html  

 
In Zusammenarbeit mit den KV Seminaren  
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Berufliche Weiterbildung 2024-2025 

Handelsschule edupool.ch 

Beschrieb Die Handelsschule edupool.ch ist eine kaufmännische und wirtschaftliche Zusatzausbildung 
und vermittelt Ihnen fundiertes Grundwissen im kaufmännischen Bereich. 
edupool.ch Abschlüsse werden vom Kaufmännischen Verband und, je nach Ausrichtung, von 
namhaften Branchen- und Berufsverbänden mitunterzeichnet. Sie werden deshalb von den 
Arbeitgebern als wertvoller Leistungsnachweis geschätzt und öffnen auch Quereinsteigenden 
die Tür zur höheren Berufsbildung. 

Zielgruppe Mitarbeitende in gewerblichen KMU, Einsteigende, Umsteigende, Wiedereinsteigende im kauf-
männischen Bereich. 

Module Deutsch, Rechnungswesen, Betriebs- und Rechtskunde, Volkswirtschaftslehre, 
Office Skills (Word, Excel, Wirtschaftssprache, PowerPoint) 

Dauer Lehrgang 2024 bis 2025, 2 Semester, ca. 320 Lektionen 
Tag / Zeit Freitag, 07:40 bis 16:30 Uhr und 9x Samstag, 08:30 bis 11:55 Uhr 
Beginn Freitag, 16. August 2024, 08:30 Uhr 
Prüfungen Teilprüfung: 25. Januar 2025 und Diplomprüfung: 28. Juni 2025 
Kosten Total CHF 5‘570.00 (1. Semester CHF 3‘620.00, 2. Semester CHF 1‘950.00) 

inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, Prüfungsvorbereitungen, pers. Beratungen 
Prüfungskosten CHF 650.00 (Stand 08.23, nicht im Kursgeld enthalten, werden von edupool.ch verrechnet) 
Infoanlässe Lehrgang 2025-2026, ab 15.08.2025: Fr, 14.03.25, 17:30 Uhr oder Mo, 12.05.25, 17:30 Uhr 

Die Teilnahme an den Informationsveranstaltungen ist gratis und unverbindlich. 
weitere Infos Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informati-

onsdossiers zögern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22. 
Links: www.bwk.ch oder www.edupool.ch/de 

Kurs Nr. 24H-761-1 

Zertifikatslehrgang Projektmanagement edupool.ch 

Beschrieb Mit dieser Weiterbildung eignen Sie sich fundiertes und handlungsorientiertes Grundwissen im 
Bereich Projektmanagement an und lernen, Lösungen in einem Projektumfeld zu erarbeiten. 

Zielgruppe Personen, welche beabsichtigen kleinere Projekte und Vorhaben in Unternehmen zu leiten 
oder in grösseren Projekten mitzuarbeiten. 
Erfahrungen im Umfeld von Projekten sind von Vorteil, aber nicht zwingend. 

Dauer April bis Juni 2025, 10x Dienstag- oder Donnerstagabend, 17:30 bis 20:40 Uhr 
Daten Di, 15.04. / Di, 22.04. / Di, 29.04. / Di, 06.05. / Di, 13.05. / Di, 20.05. / Do, 22.05. / Di, 27.05. / 

Di, 03.06. / Do, 05.06.2025 (Reservetermine Di, 10.06 und Do, 12.06.2025) 
Prüfung edupool.ch am Mittwoch, 25.06.2025, 09:00 – 11:00 Uhr, am Ausbildungsort 
Kosten CHF 1’350.00, inklusive Lehrmittel und Prüfungsgebühr edupool.ch 
weitere Infos Im Internet finden Sie eingehendere Auskünfte unter www.bwk.ch oder www.edupool.ch/de 
Kurs Nr. 25F-765-1 

3 
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Berufliche Weiterbildung 2024-2025 

Handelsschule edupool.ch 

Beschrieb Die Handelsschule edupool.ch ist eine kaufmännische und wirtschaftliche Zusatzausbildung 
und vermittelt Ihnen fundiertes Grundwissen im kaufmännischen Bereich. 
edupool.ch Abschlüsse werden vom Kaufmännischen Verband und, je nach Ausrichtung, von 
namhaften Branchen- und Berufsverbänden mitunterzeichnet. Sie werden deshalb von den 
Arbeitgebern als wertvoller Leistungsnachweis geschätzt und öffnen auch Quereinsteigenden 
die Tür zur höheren Berufsbildung. 

Zielgruppe Mitarbeitende in gewerblichen KMU, Einsteigende, Umsteigende, Wiedereinsteigende im kauf-
männischen Bereich. 

Module Deutsch, Rechnungswesen, Betriebs- und Rechtskunde, Volkswirtschaftslehre, 
Office Skills (Word, Excel, Wirtschaftssprache, PowerPoint) 

Dauer Lehrgang 2024 bis 2025, 2 Semester, ca. 320 Lektionen 
Tag / Zeit Freitag, 07:40 bis 16:30 Uhr und 9x Samstag, 08:30 bis 11:55 Uhr 
Beginn Freitag, 16. August 2024, 08:30 Uhr 
Prüfungen Teilprüfung: 25. Januar 2025 und Diplomprüfung: 28. Juni 2025 
Kosten Total CHF 5‘570.00 (1. Semester CHF 3‘620.00, 2. Semester CHF 1‘950.00) 

inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, Prüfungsvorbereitungen, pers. Beratungen 
Prüfungskosten CHF 650.00 (Stand 08.23, nicht im Kursgeld enthalten, werden von edupool.ch verrechnet) 
Infoanlässe Lehrgang 2025-2026, ab 15.08.2025: Fr, 14.03.25, 17:30 Uhr oder Mo, 12.05.25, 17:30 Uhr 

Die Teilnahme an den Informationsveranstaltungen ist gratis und unverbindlich. 
weitere Infos Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informati-

onsdossiers zögern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22. 
Links: www.bwk.ch oder www.edupool.ch/de 

Kurs Nr. 24H-761-1 

Zertifikatslehrgang Projektmanagement edupool.ch 

Beschrieb Mit dieser Weiterbildung eignen Sie sich fundiertes und handlungsorientiertes Grundwissen im 
Bereich Projektmanagement an und lernen, Lösungen in einem Projektumfeld zu erarbeiten. 

Zielgruppe Personen, welche beabsichtigen kleinere Projekte und Vorhaben in Unternehmen zu leiten 
oder in grösseren Projekten mitzuarbeiten. 
Erfahrungen im Umfeld von Projekten sind von Vorteil, aber nicht zwingend. 

Dauer April bis Juni 2025, 10x Dienstag- oder Donnerstagabend, 17:30 bis 20:40 Uhr 
Daten Di, 15.04. / Di, 22.04. / Di, 29.04. / Di, 06.05. / Di, 13.05. / Di, 20.05. / Do, 22.05. / Di, 27.05. / 

Di, 03.06. / Do, 05.06.2025 (Reservetermine Di, 10.06 und Do, 12.06.2025) 
Prüfung edupool.ch am Mittwoch, 25.06.2025, 09:00 – 11:00 Uhr, am Ausbildungsort 
Kosten CHF 1’350.00, inklusive Lehrmittel und Prüfungsgebühr edupool.ch 
weitere Infos Im Internet finden Sie eingehendere Auskünfte unter www.bwk.ch oder www.edupool.ch/de 
Kurs Nr. 25F-765-1 
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Berufliche Weiterbildung  2019 – 2020

Sachbearbeitung Personalwesen                     
Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit o
ziellem Zerti�kat von edupool.ch/KV Schweiz/veb.ch

Beschrieb                        Dieser modulare Lehrgang richtet sich an Mitarbeitende im Personalwesen sowie an Einstei-
gende, Umsteigende und Wiedereinsteigende im Bereich Personalwesen. In zwei Semestern
eignen sich die Kursteilnehmenden berufsbegleitend vertiefte theoretische und praktische
Kenntnisse an. 

Zielgruppe                     Mitarbeitende im Personalwesen, selbstständig Erwerbende, Einsteigende, Umsteigende sowie
Wiedereinsteigende im Rechnungswesen

Lernziel                           Nach Abschluss des Bildungsganges kennen Sachbearbeiter/-innen Personalwesen die Grund-
lagen im Personalwesen sowie die Rolle der Personalsachbearbeitenden. Sie haben Routine bei
der Aufgabenlösung sowie in der Gesprächs- und Sozialkompetenz erlangt. 

                                             Mit dem Abschluss sind die Grundlagen für den Fachausweis-Lehrgang gegeben. 

Module                             Grundlagen in der Personalentwicklung und -administration, Gehaltswesen, Sozialversicherun-
gen, Arbeitsrecht, betriebliches Sozialwesen, Kommunikation und Sozialkompetenz.

                                             Module können auch einzeln besucht werden (siehe Seiten 5 - 6)

Dauer                                Lehrgang 2019 bis 2020, 2 Semester, ca. 140 Lektionen

Tag / Zeit                         ab 17. Oktober 2019, 17:30 Uhr, regelmässig am Donnerstag, 17:30 bis 20:45 
                                             Ein Einstieg ist auch im Frühjahr 2020 möglich. Wir informieren Sie gerne.

Prüfungen                      Einzelne Module werden semesterweise mit internen Prüfungen abgeschlossen; 
                                             die externe edupool.ch-Prüfung �ndet am Samstag, 21. November 2020 statt.

Kosten                              CHF 3'670.00 (1. Semester CHF 2’070.00, 2. Semester CHF 1’600.00)
                                             inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, internen Prüfungen, pers. Beratungen,
                                             exkl. externe Prüfungskosten.

Bundesbeitrag             Sofern Sie zusätzlich die eidg. Berufsprüfung absolvieren, können Sie bei die-
ser Weiterbildung von Bundesbeiträgen pro�tieren und die Hälfte der Aus-
bildungskosten zurückerhalten. 

weitere Infos                Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informationsdossiers zö-
gern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22. 

                                             Im Internet �nden Sie eingehendere Auskünfte unter www.bwk.ch oder www.edupool.ch/bil-
dungsgaenge/sb_personalwesen

                                             Informationsanlass vom Donnerstag, 29. August 2019, 19:00 Uhr,  
                                             in der BWK, Zähringerstrasse 15, 3400 Burgdorf. 
                                             Die Teilnahme ist gratis und unverbindlich.

Kurs Nr.                            18H-591-1

       

   2019 – 2020
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Berufliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
 
Sachbearbeitung Rechnungswesen   
 
 
Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit offiziellem Zertifikat von edupool.ch/KV Schweiz/veb.ch 
 
Beschrieb Sie haben Freude an Zahlen und möchten Ihre Kenntnisse im Rechnungswesen ausbauen 

und vertiefen. Der Bildungsgang vermittelt Ihnen fundiertes Fachwissen. Dank dem hohen 
Praxisbezug können Sie interessante und vielseitige Tätigkeiten im finanziellen Bereich qualifi-
ziert ausüben und operative Arbeiten in der Finanz- und Betriebsbuchhaltung selbstständig 
ausführen. Zudem sind die beruflichen Entwicklungsperspektiven sehr attraktiv. 

 In zwei Semestern eignen sich die Kursteilnehmenden berufsbegleitend vertiefte theoretische 
und praktische Kenntnisse im Fachgebiet an. 

 

Zielgruppe Mitarbeitende im Rechnungswesen, selbständig Erwerbende, Einsteigende, Umsteigende so-
wie Wiedereinsteigende im Rechnungswesen. 

 

Lernziele Nach Abschluss des Bildungsganges sind Sachbearbeiter/-innen Rechnungswesen fähig,  
 Buchhaltungen in einfacheren Verhältnissen selbstständig zu führen und in komplexeren Fäl-

len qualifizierte Unterstützung zu leisten. 
 Mit dem Abschluss sind die Grundlagen für den Fachausweis-Lehrgang gegeben. 
 

Module Finanzbuchhaltung, Sozialversicherungen, Mehrwertsteuer, Kostenrechnung und  
 finanzielle Führung. 
 Module können teils auch einzeln besucht werden (siehe Seite 6) 
 

Dauer Lehrgang 2024 bis 2025, 2 Semester, ca. 250 Lektionen 
 

Tag / Zeit ab 8. Oktober 2024, 17:30 Uhr, regelmässig am Dienstagabend, 17:30 bis 20:40 und  
 rund 20x am Samstagvormittag, 07:40 bis 11:45 Uhr 
 

Prüfungen Die Module werden semesterweise mit internen Prüfungen abgeschlossen,  
 die externe edupool.ch-Prüfung findet am Mittwoch, 15. Oktober 2025 statt. 
 

Kosten CHF 6’330.00 (1. Semester CHF 3’830.00, 2. Semester CHF 2’500.00) 
 inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, internen Prüfungen, pers. Beratungen, 
 exkl. externe Prüfungskosten edupool.ch (CHF 700.00, Stand 08/23). 
 

Bundesbeitrag Sofern Sie zusätzlich die eidg. Berufsprüfung absolvieren, können Sie bei 
dieser Weiterbildung von Bundesbeiträgen profitieren und die Hälfte der Aus-
bildungskosten zurückerhalten. 

 

Infoanlässe Di, 27.08.2024, 17:30 Uhr; Fr, 14.03.2025, 19:30 Uhr oder Mo, 12.05.2025, 19:30 Uhr 
 BWK, Zähringerstrasse 15, Burgdorf. Die Teilnahme ist gratis und unverbindlich. 
 

weitere Infos Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informa-
tionsdossiers zögern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22.  

 Links: www.bwk.ch oder www.edupool.ch/de 
 

Kurs Nr. 24H-691-1 
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Berufliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
 
Sachbearbeitung Rechnungswesen   
 
 
Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit offiziellem Zertifikat von edupool.ch/KV Schweiz/veb.ch 
 
Beschrieb Sie haben Freude an Zahlen und möchten Ihre Kenntnisse im Rechnungswesen ausbauen 

und vertiefen. Der Bildungsgang vermittelt Ihnen fundiertes Fachwissen. Dank dem hohen 
Praxisbezug können Sie interessante und vielseitige Tätigkeiten im finanziellen Bereich qualifi-
ziert ausüben und operative Arbeiten in der Finanz- und Betriebsbuchhaltung selbstständig 
ausführen. Zudem sind die beruflichen Entwicklungsperspektiven sehr attraktiv. 

 In zwei Semestern eignen sich die Kursteilnehmenden berufsbegleitend vertiefte theoretische 
und praktische Kenntnisse im Fachgebiet an. 

 

Zielgruppe Mitarbeitende im Rechnungswesen, selbständig Erwerbende, Einsteigende, Umsteigende so-
wie Wiedereinsteigende im Rechnungswesen. 

 

Lernziele Nach Abschluss des Bildungsganges sind Sachbearbeiter/-innen Rechnungswesen fähig,  
 Buchhaltungen in einfacheren Verhältnissen selbstständig zu führen und in komplexeren Fäl-

len qualifizierte Unterstützung zu leisten. 
 Mit dem Abschluss sind die Grundlagen für den Fachausweis-Lehrgang gegeben. 
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Infoanlässe Di, 27.08.2024, 17:30 Uhr; Fr, 14.03.2025, 19:30 Uhr oder Mo, 12.05.2025, 19:30 Uhr 
 BWK, Zähringerstrasse 15, Burgdorf. Die Teilnahme ist gratis und unverbindlich. 
 

weitere Infos Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informa-
tionsdossiers zögern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22.  

 Links: www.bwk.ch oder www.edupool.ch/de 
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Dauer Lehrgang 2024 bis 2025, 2 Semester, ca. 250 Lektionen 
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 inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, internen Prüfungen, pers. Beratungen, 
 exkl. externe Prüfungskosten edupool.ch (CHF 700.00, Stand 08/23). 
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Berufliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
 
Sachbearbeitung Personalwesen  
 
 
Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit offiziellem Zertifikat von edupool.ch/KV Schweiz/veb.ch 
 
Beschrieb Dieser modulare Lehrgang richtet sich an Mitarbeitende im Personalwesen, sowie an Einstei-

gende, Umsteigende und Wiedereinsteigende im Bereich Personalwesen. Berufsbegleitend 
eignen sich die Kursteilnehmenden in zwei Semestern vertiefte theoretische und praktische 
Kenntnisse im Human Ressource Management (HRM) an. 

 

Lernziele Nach Abschluss des Bildungsganges kennen Sachbearbeitende Personalwesen die Grundla-
gen im Personalwesen sowie ihre Rolle im HRM. Sie haben Routine bei der Aufgabenlösung 
und Werkzeuge für die Gesprächsführung, wie auch Ihre Sozialkompetenz ausgebaut.  

 Insbesondere werden auch die Grundlagen für die Weiterbildung zur HR-Fachfrau / zum HR-
Fachmann mit eidg. Fachausweis geschaffen. 

 

Handlungsfelder Arbeitstechnik und Zeitmanagement, Selbstmanagement; Kommunikation und Sozialkompe-
tenz; Grundlagen Human Resource Management; Personalmarketing und Personalprozesse; 
Arbeitsrecht;  Personaladministration; Sozialversicherungen; Personalhonorierung; Betriebli-
ches Gesundheitsmanagement; Fallstudien (Vernetzung). 

 Handlungsfelder (Module) können auch einzeln besucht werden (siehe Seiten 6 - 7) 
 

Dauer Lehrgang 2024 bis 2025, 2 Semester, ca. 156 Lektionen 
 

Tag / Zeit ab 10. Oktober 2024, 17:30 Uhr, regelmässig am Donnerstag, 17:30 bis 20:40 Uhr 
 Ein Einstieg ist auch im Frühjahr 2025 möglich.  
 

Prüfungen Einzelne Handlungsfelder werden semesterweise mit internen Prüfungen abgeschlossen;  
 die externe edupool.ch-Prüfung findet am Samstag, 23. November 2025 statt. 
 

Kosten CHF 3'970.00 (1. Semester CHF 2’220.00, 2. Semester CHF 1’750.00) 
 inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, internen Prüfungen, pers. Beratungen, 
 exkl. externe Prüfungskosten edupool.ch (CHF 650.00). 
 
Bundesbeitrag Sofern Sie zusätzlich die eidg. Berufsprüfung absolvieren, können Sie bei die-

ser Weiterbildung von Bundesbeiträgen profitieren und die Hälfte der Ausbil-
dungskosten zurückerhalten.  

 

Infoanlässe Di, 27.08.2024, 18:30 Uhr; Fr, 14.03.2025, 18:30 Uhr oder Mo, 12.05.2025, 18:30 Uhr 
 BWK, Zähringerstrasse 15, Burgdorf. Die Teilnahme ist gratis und unverbindlich. 
 

weitere Infos Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informa-
tionsdossiers zögern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22.  

 Links: www.bwk.ch oder www.edupool.ch/de 
 

Kurs Nr. 24H-591-1 
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 Insbesondere werden auch die Grundlagen für die Weiterbildung zur HR-Fachfrau / zum HR-
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Kosten CHF 3'970.00 (1. Semester CHF 2’220.00, 2. Semester CHF 1’750.00) 
 inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, internen Prüfungen, pers. Beratungen, 
 exkl. externe Prüfungskosten edupool.ch (CHF 650.00). 
 
Bundesbeitrag Sofern Sie zusätzlich die eidg. Berufsprüfung absolvieren, können Sie bei die-

ser Weiterbildung von Bundesbeiträgen profitieren und die Hälfte der Ausbil-
dungskosten zurückerhalten.  

 

Infoanlässe Di, 27.08.2024, 18:30 Uhr; Fr, 14.03.2025, 18:30 Uhr oder Mo, 12.05.2025, 18:30 Uhr 
 BWK, Zähringerstrasse 15, Burgdorf. Die Teilnahme ist gratis und unverbindlich. 
 

weitere Infos Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informa-
tionsdossiers zögern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22.  

 Links: www.bwk.ch oder www.edupool.ch/de 
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Berufliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
 
Sachbearbeitung Personalwesen  
 
 
Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit offiziellem Zertifikat von edupool.ch/KV Schweiz/veb.ch 
 
Beschrieb Dieser modulare Lehrgang richtet sich an Mitarbeitende im Personalwesen, sowie an Einstei-

gende, Umsteigende und Wiedereinsteigende im Bereich Personalwesen. Berufsbegleitend 
eignen sich die Kursteilnehmenden in zwei Semestern vertiefte theoretische und praktische 
Kenntnisse im Human Ressource Management (HRM) an. 

 

Lernziele Nach Abschluss des Bildungsganges kennen Sachbearbeitende Personalwesen die Grundla-
gen im Personalwesen sowie ihre Rolle im HRM. Sie haben Routine bei der Aufgabenlösung 
und Werkzeuge für die Gesprächsführung, wie auch Ihre Sozialkompetenz ausgebaut.  

 Insbesondere werden auch die Grundlagen für die Weiterbildung zur HR-Fachfrau / zum HR-
Fachmann mit eidg. Fachausweis geschaffen. 

 

Handlungsfelder Arbeitstechnik und Zeitmanagement, Selbstmanagement; Kommunikation und Sozialkompe-
tenz; Grundlagen Human Resource Management; Personalmarketing und Personalprozesse; 
Arbeitsrecht;  Personaladministration; Sozialversicherungen; Personalhonorierung; Betriebli-
ches Gesundheitsmanagement; Fallstudien (Vernetzung). 

 Handlungsfelder (Module) können auch einzeln besucht werden (siehe Seiten 6 - 7) 
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Tag / Zeit ab 10. Oktober 2024, 17:30 Uhr, regelmässig am Donnerstag, 17:30 bis 20:40 Uhr 
 Ein Einstieg ist auch im Frühjahr 2025 möglich.  
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 inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, internen Prüfungen, pers. Beratungen, 
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 die externe edupool.ch-Prüfung findet am Samstag, 23. November 2025 statt. 
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Berufliche Weiterbildung  2019 – 2020

Sachbearbeitung Personalwesen                     
Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit o
ziellem Zerti�kat von edupool.ch/KV Schweiz/veb.ch

Beschrieb                        Dieser modulare Lehrgang richtet sich an Mitarbeitende im Personalwesen sowie an Einstei-
gende, Umsteigende und Wiedereinsteigende im Bereich Personalwesen. In zwei Semestern
eignen sich die Kursteilnehmenden berufsbegleitend vertiefte theoretische und praktische
Kenntnisse an. 

Zielgruppe                     Mitarbeitende im Personalwesen, selbstständig Erwerbende, Einsteigende, Umsteigende sowie
Wiedereinsteigende im Rechnungswesen

Lernziel                           Nach Abschluss des Bildungsganges kennen Sachbearbeiter/-innen Personalwesen die Grund-
lagen im Personalwesen sowie die Rolle der Personalsachbearbeitenden. Sie haben Routine bei
der Aufgabenlösung sowie in der Gesprächs- und Sozialkompetenz erlangt. 

                                             Mit dem Abschluss sind die Grundlagen für den Fachausweis-Lehrgang gegeben. 

Module                             Grundlagen in der Personalentwicklung und -administration, Gehaltswesen, Sozialversicherun-
gen, Arbeitsrecht, betriebliches Sozialwesen, Kommunikation und Sozialkompetenz.

                                             Module können auch einzeln besucht werden (siehe Seiten 5 - 6)

Dauer                                Lehrgang 2019 bis 2020, 2 Semester, ca. 140 Lektionen

Tag / Zeit                         ab 17. Oktober 2019, 17:30 Uhr, regelmässig am Donnerstag, 17:30 bis 20:45 
                                             Ein Einstieg ist auch im Frühjahr 2020 möglich. Wir informieren Sie gerne.

Prüfungen                      Einzelne Module werden semesterweise mit internen Prüfungen abgeschlossen; 
                                             die externe edupool.ch-Prüfung �ndet am Samstag, 21. November 2020 statt.

Kosten                              CHF 3'670.00 (1. Semester CHF 2’070.00, 2. Semester CHF 1’600.00)
                                             inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, internen Prüfungen, pers. Beratungen,
                                             exkl. externe Prüfungskosten.

Bundesbeitrag             Sofern Sie zusätzlich die eidg. Berufsprüfung absolvieren, können Sie bei die-
ser Weiterbildung von Bundesbeiträgen pro�tieren und die Hälfte der Aus-
bildungskosten zurückerhalten. 

weitere Infos                Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informationsdossiers zö-
gern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22. 

                                             Im Internet �nden Sie eingehendere Auskünfte unter www.bwk.ch oder www.edupool.ch/bil-
dungsgaenge/sb_personalwesen

                                             Informationsanlass vom Donnerstag, 29. August 2019, 19:00 Uhr,  
                                             in der BWK, Zähringerstrasse 15, 3400 Burgdorf. 
                                             Die Teilnahme ist gratis und unverbindlich.

Kurs Nr.                            18H-591-1
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Berufliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
 
Module der Bildungsgänge Rechnungswesen und Personalwesen  
 
 
Beschrieb Aneignung eines vertieften fachlichen Wissens. Folgende Module der Bildungsgänge edu-

pool.ch können einzeln oder parallel besucht und mit einer internen Prüfung abgeschlossen 
werden. 

 
 
Modul Finanzbuchhaltung  Kurs Nr. 24H-691-5 
 
Lernziele Aufgaben, Teilbereiche, Organisation des Rechnungswesens / System der doppelten Buch-

haltung / Buchführungsgrundsätze und -vorschriften gemäss OR / Schweizer Kontenrahmen 
KMU / Abschreibungen / Debitorenverluste und Delkredere / aktive und passive Rechnungs-
abgrenzung (transitorische Konten) / Rückstellungen / Vorratskonten / Offenposten-Buchhal-
tung für Debitoren und Kreditoren / Fremde Währungen / Wertschriften und Beteiligungen. 

 
Tag / Zeit Di, 17:30-20:40 / Sa, 07:40-11:55, ab Okt. 2024 (80 Lektionen gemäss Stundenplan) 
 
Kosten  CHF 2‘366.00 (inkl. Lehrmittel) 
 
 
Modul Mehrwertsteuer  Kurs Nr. 24H-691-4 
 
Lernziele Rechtliche Grundlagen / Prinzip Allphasen-Nettoumsatzsteuer mit Vorsteuerabzug / Steu-

ersubjekt (Steuerpflicht) / Steuerobjekt / Berechnung und Überwälzung der Steuer / Steuer-
sätze / Vorsteuerabzug / Eigenverbrauch / Einlagensteuerung / Ermittlung, Entstehung und 
Verjährung der Steuerforderung / Bezugsteuer / Steuer auf Einfuhren von Gegenständen /  

 Behörden, Verfahren und Strafbestimmungen. 
 
Tag / Zeit Sa, 07:40-11:55, ab Okt. 2024 (40 Lektionen gemäss Stundenplan) 
 
Kosten  CHF 1‘353.00 (inkl. Lehrmittel) 
 
 
Modul Personaladministration / Personalhonorierung Kurs Nr. 24H-591-3 
 
Lernziele Aufgaben der Personaladministration in den Personalprozessen Gewinnung, Betreuung, Beur-

teilung, Entwicklung und Trennung kennen und anwenden 
 Methoden des Lohnkonzepts / Lohnabrechnungen erstellen / Sozialversicherungen abrechnen 

/ Lohnausweise ausstellen / Faktoren der Lohngerechtigkeit. 
 
Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab Okt. 2024 (52 Lektionen gemäss Stundenplan) 
 
Kosten  CHF 1‘575.00 (inkl. Lehrmittel) 
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Berufliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
 
Module der Bildungsgänge Rechnungswesen und Personalwesen  
 
 
Beschrieb Aneignung eines vertieften fachlichen Wissens. Folgende Module der Bildungsgänge edu-

pool.ch können einzeln oder parallel besucht und mit einer internen Prüfung abgeschlossen 
werden. 

 
 
Modul Finanzbuchhaltung  Kurs Nr. 24H-691-5 
 
Lernziele Aufgaben, Teilbereiche, Organisation des Rechnungswesens / System der doppelten Buch-

haltung / Buchführungsgrundsätze und -vorschriften gemäss OR / Schweizer Kontenrahmen 
KMU / Abschreibungen / Debitorenverluste und Delkredere / aktive und passive Rechnungs-
abgrenzung (transitorische Konten) / Rückstellungen / Vorratskonten / Offenposten-Buchhal-
tung für Debitoren und Kreditoren / Fremde Währungen / Wertschriften und Beteiligungen. 

 
Tag / Zeit Di, 17:30-20:40 / Sa, 07:40-11:55, ab Okt. 2024 (80 Lektionen gemäss Stundenplan) 
 
Kosten  CHF 2‘366.00 (inkl. Lehrmittel) 
 
 
Modul Mehrwertsteuer  Kurs Nr. 24H-691-4 
 
Lernziele Rechtliche Grundlagen / Prinzip Allphasen-Nettoumsatzsteuer mit Vorsteuerabzug / Steu-

ersubjekt (Steuerpflicht) / Steuerobjekt / Berechnung und Überwälzung der Steuer / Steuer-
sätze / Vorsteuerabzug / Eigenverbrauch / Einlagensteuerung / Ermittlung, Entstehung und 
Verjährung der Steuerforderung / Bezugsteuer / Steuer auf Einfuhren von Gegenständen /  

 Behörden, Verfahren und Strafbestimmungen. 
 
Tag / Zeit Sa, 07:40-11:55, ab Okt. 2024 (40 Lektionen gemäss Stundenplan) 
 
Kosten  CHF 1‘353.00 (inkl. Lehrmittel) 
 
 
Modul Personaladministration / Personalhonorierung Kurs Nr. 24H-591-3 
 
Lernziele Aufgaben der Personaladministration in den Personalprozessen Gewinnung, Betreuung, Beur-

teilung, Entwicklung und Trennung kennen und anwenden 
 Methoden des Lohnkonzepts / Lohnabrechnungen erstellen / Sozialversicherungen abrechnen 

/ Lohnausweise ausstellen / Faktoren der Lohngerechtigkeit. 
 
Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab Okt. 2024 (52 Lektionen gemäss Stundenplan) 
 
Kosten  CHF 1‘575.00 (inkl. Lehrmittel) 
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Berufliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
 
Modul Kommunikation und Sozialkompetenz  Kurs Nr. 24H-591-4 
 
Lernziele Kommunikations- und Sozialkompetenz (Verstehen von Funktionsweisen der menschlichen 

Wahrnehmung und erkennen der Bedeutung von Personenwahrnehmung für das Kommunika-
tionsgeschehen, Erkennen ablaufender Muster im persönlichen Gesprächsverhalten, ange-
messene Reaktionen, einfache Kommunikationssituationen beschreiben, analysieren, Verbes-
serungsschritte erkennen); Persönliche Arbeits-Methoden und Formen des Selbstmanage-
ments (Termin- und Pendenzenmanagement). 

 

Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab Nov. 2024 (24 Lektionen gemäss Stundenplan) 
 

Kosten  CHF 727.00 (inkl. Lehrmittel) 
 
 
Modul Personalmarketing und Personalprozesse Kurs Nr. 25F-591-5 
 
Lernziele Personalplanungsinstrumente / Qualitätsmerkmale der Weiterbildungsangebote / betriebliche 

Ausbildung / Personalbeschaffungsprozess / Analyse von Bewerbungsunterlagen / Personal-
selektion. 

 

Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab Mai 2025 (20 Lektionen gemäss Stundenplan) 
 

Kosten  CHF 614.00 (inkl. Lehrmittel) 
 
 
Modul Sozialversicherungen Kurs Nr. 25F-591-6 
 
Lernziele Personalversicherungen im Betrieb erklären / Routinefälle im Sozialversicherungs-bereich ab-

wickeln können: AHV/IV/EOG/UVG/BVG/KVG/ALV/FamZG K1-K2 / Gesetzliche Grundlagen / 
Ziele der Sozialversicherungen / versicherter und beitragspflichtiger Personenkreis / Taggeld-
berechnungen im Bereich UVG, EOG, ALV (Erwerbsersatzleistungen) / Sachleistungen / Pen-
sionskassen und die verschiedenen Primate / Sozialversicherungskarte / Skala 44 anwenden / 
Unfallmeldung kennen und definieren können / Anmeldung Kinderzulagen / Sinn und Zweck 
überobligatorischer Leistungen / Krankenzusatz-, Unfallzusatz- und Krankentaggeld-Versiche-
rung / 3. Säule. 

 

Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab April 2025 (24 Lektionen gemäss Stundenplan) 
 

Kosten  CHF 791.00 (inkl. Lehrmittel) 
 

 
 
Modul Arbeitsrecht  Kurs Nr. 25F-591-7 
 
Lernziele Anstellungsverträge / Arbeitszeit-, Fehlzeiten- und Ferienfragen / Fragen zu Kündigungen / 

Probezeit / wichtigste Rechte und Pflichten der Arbeitnehmenden und Arbeitgebenden / Nor-
men der Arbeitszeit / Lohnfortzahlung / Arbeitszeugnisse / Datenschutzgesetz. 

 

Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab April 2025 (24 Lektionen gemäss Stundenplan) 
 

Kosten  CHF 791.00 (inkl. Lehrmittel) 
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Berufliche Weiterbildung 2024-2025 

Modul Kommunikation und Sozialkompetenz Kurs Nr. 24H-591-4

Lernziele 

Tag / Zeit 
Kosten 

Kommunikations- und Sozialkompetenz (Verstehen von Funktionsweisen der menschlichen 
Wahrnehmung und erkennen der Bedeutung von Personenwahrnehmung für das Kommunika-
tionsgeschehen, Erkennen ablaufender Muster im persönlichen Gesprächsverhalten, ange-
messene Reaktionen, einfache Kommunikationssituationen beschreiben, analysieren, Verbes-
serungsschritte erkennen); Persönliche Arbeits-Methoden und Formen des Selbstmanage-
ments (Termin- und Pendenzenmanagement). 
Do, 17:30-20:40 Uhr, ab Okt. 2024 (24 Lektionen gemäss Stundenplan) 
CHF 727.00 (inkl. Lehrmittel) 

Modul Personalmarketing und Personalprozesse Kurs Nr. 25F-591-5

Lernziele Personalplanungsinstrumente / Qualitätsmerkmale der Weiterbildungsangebote / betriebliche 
Ausbildung / Personalbeschaffungsprozess / Analyse von Bewerbungsunterlagen / Personal-
selektion. 

Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab Mai 2025 (20 Lektionen gemäss Stundenplan) 
Kosten CHF 614.00 (inkl. Lehrmittel) 

Modul Sozialversicherungen Kurs Nr. 25F-591-6

Lernziele Personalversicherungen im Betrieb erklären / Routinefälle im Sozialversicherungs-bereich ab-
wickeln können: AHV/IV/EOG/UVG/BVG/KVG/ALV/FamZG K1-K2 / Gesetzliche Grundlagen / 
Ziele der Sozialversicherungen / versicherter und beitragspflichtiger Personenkreis / Taggeld-
berechnungen im Bereich UVG, EOG, ALV (Erwerbsersatzleistungen) / Sachleistungen / Pen-
sionskassen und die verschiedenen Primate / Sozialversicherungskarte / Skala 44 anwenden / 
Unfallmeldung kennen und definieren können / Anmeldung Kinderzulagen / Sinn und Zweck 
überobligatorischer Leistungen / Krankenzusatz-, Unfallzusatz- und Krankentaggeld-Versiche-
rung / 3. Säule. 

Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab April 2025 (24 Lektionen gemäss Stundenplan) 
Kosten CHF 791.00 (inkl. Lehrmittel) 

Modul Arbeitsrecht Kurs Nr. 25F-591-7

Lernziele Anstellungsverträge / Arbeitszeit-, Fehlzeiten- und Ferienfragen / Fragen zu Kündigungen / 
Probezeit / wichtigste Rechte und Pflichten der Arbeitnehmenden und Arbeitgebenden / Nor-
men der Arbeitszeit / Lohnfortzahlung / Arbeitszeugnisse / Datenschutzgesetz. 

Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab April 2025 (24 Lektionen gemäss Stundenplan) 
Kosten CHF 791.00 (inkl. Lehrmittel) 
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Berufliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
 
Modul Kommunikation und Sozialkompetenz  Kurs Nr. 24H-591-4 
 
Lernziele Kommunikations- und Sozialkompetenz (Verstehen von Funktionsweisen der menschlichen 

Wahrnehmung und erkennen der Bedeutung von Personenwahrnehmung für das Kommunika-
tionsgeschehen, Erkennen ablaufender Muster im persönlichen Gesprächsverhalten, ange-
messene Reaktionen, einfache Kommunikationssituationen beschreiben, analysieren, Verbes-
serungsschritte erkennen); Persönliche Arbeits-Methoden und Formen des Selbstmanage-
ments (Termin- und Pendenzenmanagement). 

 

Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab Nov. 2024 (24 Lektionen gemäss Stundenplan) 
 

Kosten  CHF 727.00 (inkl. Lehrmittel) 
 
 
Modul Personalmarketing und Personalprozesse Kurs Nr. 25F-591-5 
 
Lernziele Personalplanungsinstrumente / Qualitätsmerkmale der Weiterbildungsangebote / betriebliche 

Ausbildung / Personalbeschaffungsprozess / Analyse von Bewerbungsunterlagen / Personal-
selektion. 

 

Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab Mai 2025 (20 Lektionen gemäss Stundenplan) 
 

Kosten  CHF 614.00 (inkl. Lehrmittel) 
 
 
Modul Sozialversicherungen Kurs Nr. 25F-591-6 
 
Lernziele Personalversicherungen im Betrieb erklären / Routinefälle im Sozialversicherungs-bereich ab-

wickeln können: AHV/IV/EOG/UVG/BVG/KVG/ALV/FamZG K1-K2 / Gesetzliche Grundlagen / 
Ziele der Sozialversicherungen / versicherter und beitragspflichtiger Personenkreis / Taggeld-
berechnungen im Bereich UVG, EOG, ALV (Erwerbsersatzleistungen) / Sachleistungen / Pen-
sionskassen und die verschiedenen Primate / Sozialversicherungskarte / Skala 44 anwenden / 
Unfallmeldung kennen und definieren können / Anmeldung Kinderzulagen / Sinn und Zweck 
überobligatorischer Leistungen / Krankenzusatz-, Unfallzusatz- und Krankentaggeld-Versiche-
rung / 3. Säule. 

 

Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab April 2025 (24 Lektionen gemäss Stundenplan) 
 

Kosten  CHF 791.00 (inkl. Lehrmittel) 
 

 
 
Modul Arbeitsrecht  Kurs Nr. 25F-591-7 
 
Lernziele Anstellungsverträge / Arbeitszeit-, Fehlzeiten- und Ferienfragen / Fragen zu Kündigungen / 

Probezeit / wichtigste Rechte und Pflichten der Arbeitnehmenden und Arbeitgebenden / Nor-
men der Arbeitszeit / Lohnfortzahlung / Arbeitszeugnisse / Datenschutzgesetz. 

 

Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab April 2025 (24 Lektionen gemäss Stundenplan) 
 

Kosten  CHF 791.00 (inkl. Lehrmittel) 
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Berufliche Weiterbildung 2024-2025 

Modul Kommunikation und Sozialkompetenz Kurs Nr. 24H-591-4

Lernziele 

Tag / Zeit 
Kosten 

Kommunikations- und Sozialkompetenz (Verstehen von Funktionsweisen der menschlichen 
Wahrnehmung und erkennen der Bedeutung von Personenwahrnehmung für das Kommunika-
tionsgeschehen, Erkennen ablaufender Muster im persönlichen Gesprächsverhalten, ange-
messene Reaktionen, einfache Kommunikationssituationen beschreiben, analysieren, Verbes-
serungsschritte erkennen); Persönliche Arbeits-Methoden und Formen des Selbstmanage-
ments (Termin- und Pendenzenmanagement). 
Do, 17:30-20:40 Uhr, ab Okt. 2024 (24 Lektionen gemäss Stundenplan) 
CHF 727.00 (inkl. Lehrmittel) 

Modul Personalmarketing und Personalprozesse Kurs Nr. 25F-591-5

Lernziele Personalplanungsinstrumente / Qualitätsmerkmale der Weiterbildungsangebote / betriebliche 
Ausbildung / Personalbeschaffungsprozess / Analyse von Bewerbungsunterlagen / Personal-
selektion. 

Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab Mai 2025 (20 Lektionen gemäss Stundenplan) 
Kosten CHF 614.00 (inkl. Lehrmittel) 

Modul Sozialversicherungen Kurs Nr. 25F-591-6

Lernziele Personalversicherungen im Betrieb erklären / Routinefälle im Sozialversicherungs-bereich ab-
wickeln können: AHV/IV/EOG/UVG/BVG/KVG/ALV/FamZG K1-K2 / Gesetzliche Grundlagen / 
Ziele der Sozialversicherungen / versicherter und beitragspflichtiger Personenkreis / Taggeld-
berechnungen im Bereich UVG, EOG, ALV (Erwerbsersatzleistungen) / Sachleistungen / Pen-
sionskassen und die verschiedenen Primate / Sozialversicherungskarte / Skala 44 anwenden / 
Unfallmeldung kennen und definieren können / Anmeldung Kinderzulagen / Sinn und Zweck 
überobligatorischer Leistungen / Krankenzusatz-, Unfallzusatz- und Krankentaggeld-Versiche-
rung / 3. Säule. 

Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab April 2025 (24 Lektionen gemäss Stundenplan) 
Kosten CHF 791.00 (inkl. Lehrmittel) 

Modul Arbeitsrecht Kurs Nr. 25F-591-7

Lernziele Anstellungsverträge / Arbeitszeit-, Fehlzeiten- und Ferienfragen / Fragen zu Kündigungen / 
Probezeit / wichtigste Rechte und Pflichten der Arbeitnehmenden und Arbeitgebenden / Nor-
men der Arbeitszeit / Lohnfortzahlung / Arbeitszeugnisse / Datenschutzgesetz. 

Tag / Zeit Do, 17:30-20:40 Uhr, ab April 2025 (24 Lektionen gemäss Stundenplan) 
Kosten CHF 791.00 (inkl. Lehrmittel) 
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Berufliche Weiterbildung 2024-2025 

Grundlagen der Finanzbuchhaltung inkl. Anwendung Buchhaltungssoftware 

Beschrieb Sie werden Schritt für Schritt in die Grundlagen der Finanzbuchhaltung eingeführt und lernen 
das System und den logischen Aufbau der doppelten Buchhaltung von Grund auf verstehen. 
Mit verschiedenen Aufgaben und ab dem dritten Kursabend anhand der einfach zu bedienen-
den Buchhaltungssoftware "Buspro" wenden Sie Ihr Wissen an den Schulcomputern zeitge-
mäss an. Individuelle Fragestellungen aus Theorie und Praxis werden während dem Kurs 
gerne beantwortet. 

Zielgruppe Personen, welche das System der doppelten Buchhaltung inkl. Anwendung einer Buchhal-
tungssoftware erlernen möchten.  

Daten 5x Donnerstag, 22.08. / 29.08. / 05.09. / 12.09. und 19.09.2024 Kurs-Nr. 24H-402-1 
Zeit jeweils von 18:30 bis 21:00 Uhr, inkl. 15 Min. Pause  
Kursleitung David Kobel-Bärtschi  Kosten CHF 490.00 

(inkl. Kursunterlagen) 

Arbeitszeugnisse schreiben / interpretieren – aber richtig! 

Beschrieb In diesem Seminar lernen Sie die von der Gesetzgebung geforderten - bis zur Erstellung wich-
tigen Schritte, um kompetent Arbeitszeugnisse schreiben oder interpretieren zu können. Denn 
Nuancen und Brückentechnik ersetzen die veralteten Geheimcodes. Anhand von konkreten 
Beispielen lernen Sie gute und problematische Arbeitszeugnisse rechtssicher zu formulieren 
oder zu interpretieren. Eigene Arbeitszeugnisse können gerne mitgebracht werden. 

Zielpublikum Dieses praxisorientierte Seminar wendet sich an alle Zeugnis-VerfasserInnen die sich diese 
Kompetenz aneignen oder auffrischen wollen. 

Daten   1x Montag, 02.09.2024, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr. 24H-431-1 
1x Montag, 31.03.2025, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr. 25F-431-1 

Kursleitung Corinne Strigl Kosten CHF 295.00 
(inkl. Kursunterlagen) 

Fachkräfte mit neuen / innovativen Ideen gewinnen 

Beschrieb Wenn wir immer in denselben Rekrutierungskanälen unsere Mitarbeitenden suchen, dann fin-
den wir womöglich – in Zeiten des Fachkräfte-Mangels – keine oder ungenügend qualifizierte 
Fachkräfte. Wollen Sie dies ändern? Dann melden Sie sich jetzt an und nehmen einen bunten 
Strauss an neuen / innovativen und umsetzbaren Ideen mit. 

Zielpublikum Dieses praxisorientierte Seminar wendet sich an alle Führungskräfte und Personalverantwortli-
chen, die erfolgreich Mitarbeitende gewinnen und im Unternehmen halten wollen. 

Daten   Kurs Nr. 24H-432-1 
Kurs Nr. 25F-432-1 

Kursleitung 

1x Montag, 09.09.2024, 17:30 – 20:45 Uhr 
1x Mittwoch, 02.04.2025, 17:30 – 20:45 Uhr 
Corinne Strigl Kosten CHF 295.00 

(inkl. Kursunterlagen) 
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Berufliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
 
Grundlagen der Finanzbuchhaltung inkl. Anwendung Buchhaltungssoftware  
 
Beschrieb Sie werden Schritt für Schritt in die Grundlagen der Finanzbuchhaltung eingeführt und lernen 

das System und den logischen Aufbau der doppelten Buchhaltung von Grund auf verstehen. 
Mit verschiedenen Aufgaben und ab dem dritten Kursabend anhand der einfach zu bedienen-
den Buchhaltungssoftware "Buspro" wenden Sie Ihr Wissen an den Schulcomputern zeitge-
mäss an. Individuelle Fragestellungen aus Theorie und Praxis werden während dem Kurs 
gerne beantwortet. 

 

Zielgruppe Personen, welche das System der doppelten Buchhaltung inkl. Anwendung einer Buchhal-
tungssoftware erlernen möchten.  

 

Daten   5x Donnerstag, 22.08. / 29.08. / 05.09. / 12.09. und 19.09.2024 Kurs-Nr.  24H-402-1 
 

Zeit   jeweils von 18:30 bis 21:00 Uhr, inkl. 15 Min. Pause  
 

Kursleitung David Kobel-Bärtschi  Kosten CHF 490.00 
   (inkl. Kursunterlagen) 
 
Arbeitszeugnisse schreiben / interpretieren – aber richtig!  
 
Beschrieb In diesem Seminar lernen Sie die von der Gesetzgebung geforderten - bis zur Erstellung wich-

tigen Schritte, um kompetent Arbeitszeugnisse schreiben oder interpretieren zu können. Denn 
Nuancen und Brückentechnik ersetzen die veralteten Geheimcodes. Anhand von konkreten 
Beispielen lernen Sie gute und problematische Arbeitszeugnisse rechtssicher zu formulieren 
oder zu interpretieren. Eigene Arbeitszeugnisse können gerne mitgebracht werden. 

 

Zielpublikum Dieses praxisorientierte Seminar wendet sich an alle Zeugnis-VerfasserInnen die sich diese 
Kompetenz aneignen oder auffrischen wollen. 

 

Daten   1x Montag, 02.09.2024, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  24H-431-1 
 

  1x Montag, 31.03.2025, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  25F-431-1 
 

Kursleitung Corinne Strigl Kosten  CHF 295.00 
   (inkl. Kursunterlagen) 
 
Fachkräfte mit neuen / innovativen Ideen gewinnen  
 
Beschrieb Wenn wir immer in denselben Rekrutierungskanälen unsere Mitarbeitenden suchen, dann fin-

den wir womöglich – in Zeiten des Fachkräfte-Mangels – keine oder ungenügend qualifizierte 
Fachkräfte. Wollen Sie dies ändern? Dann melden Sie sich jetzt an und nehmen einen bunten 
Strauss an neuen / innovativen und umsetzbaren Ideen mit. 

 

Zielpublikum Dieses praxisorientierte Seminar wendet sich an alle Führungskräfte und Personalverantwortli-
chen, die erfolgreich Mitarbeitende gewinnen und im Unternehmen halten wollen. 

 

Daten   1x Montag, 09.09.2024, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  24H-432-1 
 

  1x Montag, 02.04.2025, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  25F-432-1 
 

Kursleitung Corinne Strigl Kosten  CHF 295.00 
  (inkl. Kursunterlagen) 
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Berufliche und persönliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
Vorstellungsgespräche führen – natürlich kompetent!  
 
Beschrieb Persönliche Interviews zählen nach wie vor zu den wichtigsten Informationsquellen bei der 

Gewinnung Ihrer Mitarbeitenden. Ob gut oder schlecht geführt, hinterlassen Sie/sie immer ei-
nen bleibenden Eindruck bei den BewerberInnen. Zudem haben wir innert kurzer Zeit zwi-
schen Schein und Echtheit zu unterscheiden und uns eine klare Meinung zu bilden. Lernen 
und üben Sie praxisorientiert, wie Sie mit Fragetechniken die gewünschten Erkenntnisse er-
halten und so die richtigen Entscheidungen treffen. In Zeiten des Fachkräftemangels ist es 
äusserst wichtig, durch kompetente Gesprächsführung Ihre Wunschkandidaten zu gewinnen! 

 

Zielpublikum Dieses praxisorientierte Seminar wendet sich an alle InterviewerInnen, die sich diese Kompe-
tenz aneignen oder auffrischen wollen! 

 

Daten   1x Montag, 16.09.2024, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  24H-433-1 
 

  1x Montag, 17.03.2025, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  25F-433-1 
 

Kursleitung Corinne Strigl Kosten  CHF 295.00 
  (inkl. Kursunterlagen) 
 
Burnout - wie ich mich davor schützen kann!  
 
Beschrieb Fühlst du dich oft gestresst, gereizt und eigentlich völlig überlastet?  

Alles und jeder verlangt nach dir und du weisst nicht, wo dir der Kopf steht? Ganz vielen geht 
es heute so ... ... denn unser Alltag, unser Leben fordert uns immer wieder heraus und zerrt an 
uns, als wären wir aus Gummi. Solange, bis der Gummi reisst und wir an einen Wendepunkt 
kommen! Es gibt Wege, um aus dieser Situation rauszukommen oder gar nicht erst reinzu-
kommen! 

 

Zielpublikum Für alle interessierten / betroffenen Menschen. 
 

Daten   1x Montag, 19.08.2024, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  24H-434-1 
 

  1x Mittwoch, 19.03.2025, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  25F-434-1 
 

Kursleitung Corinne Strigl Kosten  CHF 295.00 
  (inkl. Kursunterlagen) 
 
Gestalte deine Zukunft  
 
Beschrieb Du wünschst dir frischen Wind im Leben? Deine jetzigen Tätigkeiten erfüllen dich nicht mehr wirk-

lich? Du fühlst dich gefangen im Hamsterrad? Du hast Lust auf einen Neuanfang? Oder du 
suchst eine sinnstiftende Aufgabe für die Zeit nach deiner beruflichen Karriere? 

 Wenn du eine dieser Fragen mit ja beantwortest, dann besuche diesen bunten, lebendigen Life-
Design-Workshop und entwickle Ideen und konkrete Schritte, wie du dein Leben aktiv und nach 
deinen Bedürfnissen gestalten kannst. 

 

Zielgruppe Sinnsuchende, Zukunftsgestalter:innen, Karriereplaner:innen, Neu-Starter:innen, oder  
 (Bald-) Pensionierte, die Lust haben, ihr Leben aktiv zu gestalten. 
 

Daten  2x Donnerstag, 21.11. und 28.11.2024, 18:00 bis 21:00 Uhr Kurs Nr.  24H-418-1 
 2x Donnerstag, 27.02. und 06.03.2025, 18:00 bis 21:00 Uhr Kurs Nr.  25F-418-1 
 

Kursleitung Marlies Budmiger Kosten  CHF 290.00 
   (inkl. Kursunterlagen) 
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Berufliche und persönliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
Vorstellungsgespräche führen – natürlich kompetent!  
 
Beschrieb Persönliche Interviews zählen nach wie vor zu den wichtigsten Informationsquellen bei der 

Gewinnung Ihrer Mitarbeitenden. Ob gut oder schlecht geführt, hinterlassen Sie/sie immer ei-
nen bleibenden Eindruck bei den BewerberInnen. Zudem haben wir innert kurzer Zeit zwi-
schen Schein und Echtheit zu unterscheiden und uns eine klare Meinung zu bilden. Lernen 
und üben Sie praxisorientiert, wie Sie mit Fragetechniken die gewünschten Erkenntnisse er-
halten und so die richtigen Entscheidungen treffen. In Zeiten des Fachkräftemangels ist es 
äusserst wichtig, durch kompetente Gesprächsführung Ihre Wunschkandidaten zu gewinnen! 

 

Zielpublikum Dieses praxisorientierte Seminar wendet sich an alle InterviewerInnen, die sich diese Kompe-
tenz aneignen oder auffrischen wollen! 

 

Daten   1x Montag, 16.09.2024, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  24H-433-1 
 

  1x Montag, 17.03.2025, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  25F-433-1 
 

Kursleitung Corinne Strigl Kosten  CHF 295.00 
  (inkl. Kursunterlagen) 
 
Burnout - wie ich mich davor schützen kann!  
 
Beschrieb Fühlst du dich oft gestresst, gereizt und eigentlich völlig überlastet?  

Alles und jeder verlangt nach dir und du weisst nicht, wo dir der Kopf steht? Ganz vielen geht 
es heute so ... ... denn unser Alltag, unser Leben fordert uns immer wieder heraus und zerrt an 
uns, als wären wir aus Gummi. Solange, bis der Gummi reisst und wir an einen Wendepunkt 
kommen! Es gibt Wege, um aus dieser Situation rauszukommen oder gar nicht erst reinzu-
kommen! 

 

Zielpublikum Für alle interessierten / betroffenen Menschen. 
 

Daten   1x Montag, 19.08.2024, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  24H-434-1 
 

  1x Mittwoch, 19.03.2025, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  25F-434-1 
 

Kursleitung Corinne Strigl Kosten  CHF 295.00 
  (inkl. Kursunterlagen) 
 
Gestalte deine Zukunft  
 
Beschrieb Du wünschst dir frischen Wind im Leben? Deine jetzigen Tätigkeiten erfüllen dich nicht mehr wirk-

lich? Du fühlst dich gefangen im Hamsterrad? Du hast Lust auf einen Neuanfang? Oder du 
suchst eine sinnstiftende Aufgabe für die Zeit nach deiner beruflichen Karriere? 

 Wenn du eine dieser Fragen mit ja beantwortest, dann besuche diesen bunten, lebendigen Life-
Design-Workshop und entwickle Ideen und konkrete Schritte, wie du dein Leben aktiv und nach 
deinen Bedürfnissen gestalten kannst. 

 

Zielgruppe Sinnsuchende, Zukunftsgestalter:innen, Karriereplaner:innen, Neu-Starter:innen, oder  
 (Bald-) Pensionierte, die Lust haben, ihr Leben aktiv zu gestalten. 
 

Daten  2x Donnerstag, 21.11. und 28.11.2024, 18:00 bis 21:00 Uhr Kurs Nr.  24H-418-1 
 2x Donnerstag, 27.02. und 06.03.2025, 18:00 bis 21:00 Uhr Kurs Nr.  25F-418-1 
 

Kursleitung Marlies Budmiger Kosten  CHF 290.00 
   (inkl. Kursunterlagen) 
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Berufliche Weiterbildung  2019 – 2020

Sachbearbeitung Personalwesen                     
Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit o
ziellem Zerti�kat von edupool.ch/KV Schweiz/veb.ch

Beschrieb                        Dieser modulare Lehrgang richtet sich an Mitarbeitende im Personalwesen sowie an Einstei-
gende, Umsteigende und Wiedereinsteigende im Bereich Personalwesen. In zwei Semestern
eignen sich die Kursteilnehmenden berufsbegleitend vertiefte theoretische und praktische
Kenntnisse an. 

Zielgruppe                     Mitarbeitende im Personalwesen, selbstständig Erwerbende, Einsteigende, Umsteigende sowie
Wiedereinsteigende im Rechnungswesen

Lernziel                           Nach Abschluss des Bildungsganges kennen Sachbearbeiter/-innen Personalwesen die Grund-
lagen im Personalwesen sowie die Rolle der Personalsachbearbeitenden. Sie haben Routine bei
der Aufgabenlösung sowie in der Gesprächs- und Sozialkompetenz erlangt. 

                                             Mit dem Abschluss sind die Grundlagen für den Fachausweis-Lehrgang gegeben. 

Module                             Grundlagen in der Personalentwicklung und -administration, Gehaltswesen, Sozialversicherun-
gen, Arbeitsrecht, betriebliches Sozialwesen, Kommunikation und Sozialkompetenz.

                                             Module können auch einzeln besucht werden (siehe Seiten 5 - 6)

Dauer                                Lehrgang 2019 bis 2020, 2 Semester, ca. 140 Lektionen

Tag / Zeit                         ab 17. Oktober 2019, 17:30 Uhr, regelmässig am Donnerstag, 17:30 bis 20:45 
                                             Ein Einstieg ist auch im Frühjahr 2020 möglich. Wir informieren Sie gerne.

Prüfungen                      Einzelne Module werden semesterweise mit internen Prüfungen abgeschlossen; 
                                             die externe edupool.ch-Prüfung �ndet am Samstag, 21. November 2020 statt.

Kosten                              CHF 3'670.00 (1. Semester CHF 2’070.00, 2. Semester CHF 1’600.00)
                                             inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, internen Prüfungen, pers. Beratungen,
                                             exkl. externe Prüfungskosten.

Bundesbeitrag             Sofern Sie zusätzlich die eidg. Berufsprüfung absolvieren, können Sie bei die-
ser Weiterbildung von Bundesbeiträgen pro�tieren und die Hälfte der Aus-
bildungskosten zurückerhalten. 

weitere Infos                Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informationsdossiers zö-
gern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22. 

                                             Im Internet �nden Sie eingehendere Auskünfte unter www.bwk.ch oder www.edupool.ch/bil-
dungsgaenge/sb_personalwesen

                                             Informationsanlass vom Donnerstag, 29. August 2019, 19:00 Uhr,  
                                             in der BWK, Zähringerstrasse 15, 3400 Burgdorf. 
                                             Die Teilnahme ist gratis und unverbindlich.

Kurs Nr.                            18H-591-1

       

   2019 – 2020
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Berufliche und persönliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
Vorstellungsgespräche führen – natürlich kompetent!  
 
Beschrieb Persönliche Interviews zählen nach wie vor zu den wichtigsten Informationsquellen bei der 

Gewinnung Ihrer Mitarbeitenden. Ob gut oder schlecht geführt, hinterlassen Sie/sie immer ei-
nen bleibenden Eindruck bei den BewerberInnen. Zudem haben wir innert kurzer Zeit zwi-
schen Schein und Echtheit zu unterscheiden und uns eine klare Meinung zu bilden. Lernen 
und üben Sie praxisorientiert, wie Sie mit Fragetechniken die gewünschten Erkenntnisse er-
halten und so die richtigen Entscheidungen treffen. In Zeiten des Fachkräftemangels ist es 
äusserst wichtig, durch kompetente Gesprächsführung Ihre Wunschkandidaten zu gewinnen! 

 

Zielpublikum Dieses praxisorientierte Seminar wendet sich an alle InterviewerInnen, die sich diese Kompe-
tenz aneignen oder auffrischen wollen! 

 

Daten   1x Montag, 16.09.2024, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  24H-433-1 
 

  1x Montag, 17.03.2025, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  25F-433-1 
 

Kursleitung Corinne Strigl Kosten  CHF 295.00 
  (inkl. Kursunterlagen) 
 
Burnout - wie ich mich davor schützen kann!  
 
Beschrieb Fühlst du dich oft gestresst, gereizt und eigentlich völlig überlastet?  

Alles und jeder verlangt nach dir und du weisst nicht, wo dir der Kopf steht? Ganz vielen geht 
es heute so ... ... denn unser Alltag, unser Leben fordert uns immer wieder heraus und zerrt an 
uns, als wären wir aus Gummi. Solange, bis der Gummi reisst und wir an einen Wendepunkt 
kommen! Es gibt Wege, um aus dieser Situation rauszukommen oder gar nicht erst reinzu-
kommen! 

 

Zielpublikum Für alle interessierten / betroffenen Menschen. 
 

Daten   1x Montag, 19.08.2024, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  24H-434-1 
 

  1x Mittwoch, 19.03.2025, 17:30 – 20:45 Uhr Kurs Nr.  25F-434-1 
 

Kursleitung Corinne Strigl Kosten  CHF 295.00 
  (inkl. Kursunterlagen) 
 
Gestalte deine Zukunft  
 
Beschrieb Du wünschst dir frischen Wind im Leben? Deine jetzigen Tätigkeiten erfüllen dich nicht mehr wirk-

lich? Du fühlst dich gefangen im Hamsterrad? Du hast Lust auf einen Neuanfang? Oder du 
suchst eine sinnstiftende Aufgabe für die Zeit nach deiner beruflichen Karriere? 

 Wenn du eine dieser Fragen mit ja beantwortest, dann besuche diesen bunten, lebendigen Life-
Design-Workshop und entwickle Ideen und konkrete Schritte, wie du dein Leben aktiv und nach 
deinen Bedürfnissen gestalten kannst. 

 

Zielgruppe Sinnsuchende, Zukunftsgestalter:innen, Karriereplaner:innen, Neu-Starter:innen, oder  
 (Bald-) Pensionierte, die Lust haben, ihr Leben aktiv zu gestalten. 
 

Daten  2x Donnerstag, 21.11. und 28.11.2024, 18:00 bis 21:00 Uhr Kurs Nr.  24H-418-1 
 2x Donnerstag, 27.02. und 06.03.2025, 18:00 bis 21:00 Uhr Kurs Nr.  25F-418-1 
 

Kursleitung Marlies Budmiger Kosten  CHF 290.00 
   (inkl. Kursunterlagen) 
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Berufliche Weiterbildung  2019 – 2020
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Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit o
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Berufliche und persönliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
Gestalte deinen Job zum Traumjob  
 
Beschrieb Wünschst du dir (noch) mehr Freude an deiner Arbeit? 
 In diesem Life-Design-Workshop nimmst du deine aktuelle Arbeit unter die Lupe und schaust, 

was dir dabei Spass macht, und was du aktiv verändern und gestalten möchtest. Du findest 
Spielräume heraus, energieraubende Aufgaben zu verändern und deine Arbeit besser nach 
deinen Bedürfnissen zu gestalten. Und du planst erste konkrete Schritte, wie du die Verände-
rung anpacken kannst. Denn: Wenn die Arbeit ein Vergnügen ist, wird das Leben zur Freude. 

 

Zielgruppe Personen, die Lust haben, ihre aktuelle berufliche Tätigkeit zu reflektieren und aktiv zu gestal-
ten. 

 

Daten   2x Mittwoch, 30.10. und 06.11.2024, 18:00 bis 21:00 Uhr Kurs Nr.  24H-417-1 
 2x Mittwoch, 19.03. und 26.03.2025, 18:00 bis 21:00 Uhr Kurs Nr.  25F-417-1 
 

Kursleitung Marlies Budmiger Kosten  CHF 290.00 
   (inkl. Kursunterlagen) 
 
 
Die Steuererklärung 2024  
 
Beschrieb Alle Jahre im Frühjahr heisst es: Steuererklärung ausfüllen! Dabei gilt es, sich mit den Formu-

laren und der immer dicker werdenden Wegleitung zurechtzufinden. 
 

Kursinhalt  Der vorliegende Kurs soll Ihnen vermitteln, welche Einkünfte wie zu deklarieren sind und wel-
che Abzüge geltend gemacht werden können, auch im Hinblick auf Immobilienbesitz. Ausser-
dem wird ein effizienter Umgang mit der Software TaxMe von der Steuerverwaltung des Kan-
tons Bern aufgezeigt. Das Ausfüllen der Steuererklärung mittels Software TaxMe ist nicht Vo-
raussetzung für die Teilnahme am Kurs. 

 

Tag / Zeit 1x Montag, 24.02.2025 17:45 bis 21:15 Uhr Kurs-Nr.  25F-410-1 
 

Kursleitung Christoph Käser  Kosten  CHF 140.00 
 
 
Finanzielle Pensionsplanung  
 
Beschrieb Aufgrund der Komplexität der Materie ist es zunehmend schwieriger, alle finanziellen Auswir-

kungen der Pensionierung zu überblicken und die richtigen Massnahmen zum passenden 
Zeitpunkt einzuleiten. 

 

Kursinhalt Leistungen aus AHV und Pensionskasse / Kosten einer frühzeitigen Pensionierung / Auswir-
kungen der Leistungskürzungen der Pensionskassen / Was ist noch zu erwarten? /  

 Kapital oder Rente / Hypotheken amortisieren / Finanzprodukte für den Ruhestand / Steuerop-
timierungen / Ehe- und erbrechtliche Aspekte / Welche Entscheidungen müssen wann  

 getroffen werden? / Wie Sie alle Aspekte unter einen Hut bringen. 
 

Zielgruppe 50- bis 65-jährige Personen, welche die Weichen für den Ruhestand optimal stellen wollen. 
 

Tag / Zeit 1x Montag, 03.03.2025 18:00 bis 21:00 Uhr Kurs-Nr.  25F-411-1 
 

Kursleitung Christian Affolter Kosten  CHF 240.00 
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Berufliche und persönliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
 
Rhetorik - Die Kunst der Rede  
 
Beschrieb Wer eine Rede hält, will Wirkung erzielen. Dabei spielt nicht nur eine Rolle, was man sagt, 

sondern auch wie man etwas sagt. Alte und neue Methoden helfen, klar, verständlich, über-
zeugend zu reden und zu präsentieren. 

 

Kursziel Sie können in kurzer Zeit eine Message glaubwürdig und kompetent kommunizieren, erzielen 
mehr Akzeptanz bei den Zuhörern, kennen und beherrschen die wirkungsorientierte Rede-
struktur (WRS), verbessern Ihr Verhalten beim Auftreten und Reden zudem lernen Sie Angst 
und Lampenfieber abzubauen. 

 

Daten 2x Fr, 15.11. + Sa, 16.11.2024 08:30 - 17:00 (Sa 16:30 Uhr) Kurs-Nr.  24H-424-1 
 

 2x Fr, 09.05. + Sa, 10.05.2025 08:30 - 17:00 (Sa 16:30 Uhr) Kurs-Nr.  25F-424-1 
 

Kursleitung Patrick Moser Kosten  CHF 790.00 
   (inkl. Kursunterlagen) 
 
Stegreif-Rede - Frei reden (Rhetorik)  
 
Beschrieb Wünschen Sie unvorbereitet eine Ansprache oder kleine Rede halten zu können? Was tun 

Sie, wenn Sie im Familienkreis, an einem Meeting oder nach dem Betriebsausflug unvermittelt 
gebeten werden doch kurz noch etwas zu sagen? 

 

Kursziel Die Teilnehmenden lernen bewährte Techniken kennen, verbessern Ihre Auftrittskompetenz in 
unvorbereiteten Redesituationen und stärken ihr Selbstvertrauen. Übung macht den Meister! 

 

Daten 1x Samstag, 02.11.2024 08:30 - 16:30 Uhr Kurs-Nr.  24H-425-1 
 

 1x Samstag, 22.02.2025 08:30 - 16:30 Uhr Kurs-Nr.  25F-425-1 
 

Kursleitung Patrick Moser  Kosten  CHF 390.00 
   (inkl. Kursunterlagen) 
 
Resilienz-Training - Seelische Abwehrkräfte stärken  
 
Beschrieb Resilienz ist die Widerstandsfähigkeit und innere Stärke der Seele. Resilienz hilft, die Heraus-

forderungen des Lebens anzunehmen und zu bewältigen. Sie ermöglicht es uns, uns neuen 
Gegebenheiten anzupassen, Enttäuschungen und Krisen zu bewältigen und uns weiter zu ent-
wickeln. Die gute Nachricht lautet: Resilienz können Sie trainieren. Veränderungen im Umfeld, 
Stress, zu viele Meetings, ständige Erreichbarkeit fordern uns heraus. Führungskräfte arbeiten 
oft mit überhöhter Geschwindigkeit und finden manchmal kaum noch Zeit für die strategischen 
Aufgaben. Leistungsstarke Mitarbeitende und Vorgesetzte brauchen Resilienz. 

 

Methodik Reflexion der persönlichen Situation und Resilienz-Check / Übungen in achtsamer Selbst-
wahrnehmung / aktives Üben in einer kleinen Gruppe / erlernen einer effektiven Stressbewälti-
gungsmethode / kurze Theorie-Inputs. 
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Berufliche und persönliche Weiterbildung 2024-2025 
 
 
 
Rhetorik - Die Kunst der Rede  
 
Beschrieb Wer eine Rede hält, will Wirkung erzielen. Dabei spielt nicht nur eine Rolle, was man sagt, 

sondern auch wie man etwas sagt. Alte und neue Methoden helfen, klar, verständlich, über-
zeugend zu reden und zu präsentieren. 

 

Kursziel Sie können in kurzer Zeit eine Message glaubwürdig und kompetent kommunizieren, erzielen 
mehr Akzeptanz bei den Zuhörern, kennen und beherrschen die wirkungsorientierte Rede-
struktur (WRS), verbessern Ihr Verhalten beim Auftreten und Reden zudem lernen Sie Angst 
und Lampenfieber abzubauen. 

 

Daten 2x Fr, 15.11. + Sa, 16.11.2024 08:30 - 17:00 (Sa 16:30 Uhr) Kurs-Nr.  24H-424-1 
 

 2x Fr, 09.05. + Sa, 10.05.2025 08:30 - 17:00 (Sa 16:30 Uhr) Kurs-Nr.  25F-424-1 
 

Kursleitung Patrick Moser Kosten  CHF 790.00 
   (inkl. Kursunterlagen) 
 
Stegreif-Rede - Frei reden (Rhetorik)  
 
Beschrieb Wünschen Sie unvorbereitet eine Ansprache oder kleine Rede halten zu können? Was tun 

Sie, wenn Sie im Familienkreis, an einem Meeting oder nach dem Betriebsausflug unvermittelt 
gebeten werden doch kurz noch etwas zu sagen? 
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 1x Samstag, 22.02.2025 08:30 - 16:30 Uhr Kurs-Nr.  25F-425-1 
 

Kursleitung Patrick Moser  Kosten  CHF 390.00 
   (inkl. Kursunterlagen) 
 
Resilienz-Training - Seelische Abwehrkräfte stärken  
 
Beschrieb Resilienz ist die Widerstandsfähigkeit und innere Stärke der Seele. Resilienz hilft, die Heraus-
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Berufliche Weiterbildung  2019 – 2020

Sachbearbeitung Personalwesen                     
Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit o
ziellem Zerti�kat von edupool.ch/KV Schweiz/veb.ch

Beschrieb                        Dieser modulare Lehrgang richtet sich an Mitarbeitende im Personalwesen sowie an Einstei-
gende, Umsteigende und Wiedereinsteigende im Bereich Personalwesen. In zwei Semestern
eignen sich die Kursteilnehmenden berufsbegleitend vertiefte theoretische und praktische
Kenntnisse an. 

Zielgruppe                     Mitarbeitende im Personalwesen, selbstständig Erwerbende, Einsteigende, Umsteigende sowie
Wiedereinsteigende im Rechnungswesen

Lernziel                           Nach Abschluss des Bildungsganges kennen Sachbearbeiter/-innen Personalwesen die Grund-
lagen im Personalwesen sowie die Rolle der Personalsachbearbeitenden. Sie haben Routine bei
der Aufgabenlösung sowie in der Gesprächs- und Sozialkompetenz erlangt. 

                                             Mit dem Abschluss sind die Grundlagen für den Fachausweis-Lehrgang gegeben. 

Module                             Grundlagen in der Personalentwicklung und -administration, Gehaltswesen, Sozialversicherun-
gen, Arbeitsrecht, betriebliches Sozialwesen, Kommunikation und Sozialkompetenz.

                                             Module können auch einzeln besucht werden (siehe Seiten 5 - 6)

Dauer                                Lehrgang 2019 bis 2020, 2 Semester, ca. 140 Lektionen

Tag / Zeit                         ab 17. Oktober 2019, 17:30 Uhr, regelmässig am Donnerstag, 17:30 bis 20:45 
                                             Ein Einstieg ist auch im Frühjahr 2020 möglich. Wir informieren Sie gerne.

Prüfungen                      Einzelne Module werden semesterweise mit internen Prüfungen abgeschlossen; 
                                             die externe edupool.ch-Prüfung �ndet am Samstag, 21. November 2020 statt.

Kosten                              CHF 3'670.00 (1. Semester CHF 2’070.00, 2. Semester CHF 1’600.00)
                                             inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, internen Prüfungen, pers. Beratungen,
                                             exkl. externe Prüfungskosten.

Bundesbeitrag             Sofern Sie zusätzlich die eidg. Berufsprüfung absolvieren, können Sie bei die-
ser Weiterbildung von Bundesbeiträgen pro�tieren und die Hälfte der Aus-
bildungskosten zurückerhalten. 

weitere Infos                Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informationsdossiers zö-
gern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22. 

                                             Im Internet �nden Sie eingehendere Auskünfte unter www.bwk.ch oder www.edupool.ch/bil-
dungsgaenge/sb_personalwesen

                                             Informationsanlass vom Donnerstag, 29. August 2019, 19:00 Uhr,  
                                             in der BWK, Zähringerstrasse 15, 3400 Burgdorf. 
                                             Die Teilnahme ist gratis und unverbindlich.

Kurs Nr.                            18H-591-1
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Informatik 2024-2025 
 
 
 
Word Basis   
 
Nach diesem Kurs sind Sie in der Lage, Briefe, Einladungen, einfache Formulare und Berichte zu erstellen,  
zu formatieren und zu drucken. Sie können die Funktion Sendungen für Serienbriefe und Etiketten nutzen.  
PC-/Windows-Grundkenntnisse sind Voraussetzung. 
 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung  Kurs Nr. 
 
14.08./21.08./28.08./04.09./10.09.2024 Mi/1x Di 18:00-20:30 Nicole Winzeler 24H-300-2 
 

08.01./15.01./22.01./29.01./05.02.2025 Mi 18:00-20:30 Nicole Winzeler 25F-300-2 
 

23.04./30.04./07.05./14.05./21.05./28.05.2025 Mi 19:00-21:00 Nicole Winzeler 25F-300-22 
 
Kursgeld CHF 390.00 inkl. Lehrmittel (subventioniert) 
 
 
 
Word Aufbau   
 
Nach diesem Kurs sind Sie in der Lage, anspruchsvolle Dokumente, Formulare und Berichte effizient und nach 
Design Vorgaben zu erstellen. Besuch des Basiskurses oder gleichwertige Kenntnisse sind Voraussetzung. 
 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung  Kurs Nr. 
 
16.10./23.10./30.10./06.11./13.11./20.11.2024 Mi 19:00-21:00 Nicole Winzeler 24H-301-1 
 
Kursgeld CHF 495.00 inkl. Lehrmittel  
 
 
 
Outlook Basis   
 
Dank Outlook-Kenntnissen sind Sie demnächst privat wie auch beruflich vorbildlich organisiert. Sie lernen  
Schritt für Schritt die Funktionen des Programms kennen und gezielt anzuwenden. Für den Kurs benötigen  
Sie Grundkenntnisse in der Anwendung der Office-Programme.  
 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung  Kurs Nr. 
 
06.11. / 13.11. / 20.11.2024 Mi 18:00-20:30 Nicole Winzeler 24H-308-1 
 

19.02. / 26.02. / 05.03.2025 Mi 18:00-20:30 Nicole Winzeler 25F-308-1 
 
Kursgeld CHF 360.00 inkl. Lehrmittel  
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Informatik 2024-2025 
 
 
 
Excel Basis   
 
Nach diesem Kurs sind Sie in der Lage, Tabellen zu erstellen, zu formatieren, einfache Berechnungen durchzu-
führen und das Zahlenmaterial grafisch darzustellen. PC-/Windows-Grundkenntnisse sind Voraussetzung. 
 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung  Kurs Nr. 
 
13.08./20.08./27.08./03.09./10.09.2024 Di 18:00-20:30 Martin Maurer 24H-303-2 
 

15.10./22.10./29.10./05.11./12.11.2024 Di 18:00-20:30 Martin Maurer 24H-303-22 
 

14.01./21.01./28.01./04.02./11.02.2025 Di 18:00-20:30 Martin Maurer 25F-303-2 
 

22.04./29.04./06.05./13.05./20.05.2025 Di 18:00-20:30 Martin Maurer 25F-303-22 
 
Kursgeld CHF 390.00 inkl. Lehrmittel (subventioniert) 
 
 
 
Excel Aufbau   
 
Nach diesem Kurs sind Sie in der Lage, anspruchsvolle Tabellen zu erstellen, zu formatieren, umfangreiche Da-
ten auszuwerten und komplexe Formeln zu erstellen und Funktionen lösungsorientiert einzusetzen. Besuch des 
Basiskurses oder gleichwertige Kenntnisse sind Voraussetzung. 
 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung  Kurs Nr. 
 
19.11./26.11./03.12./10.12./17.12.2024 Di 18:00-20:30 Martin Maurer 24H-304-1 
 

03.06./10.06./17.06./24.06./01.07.2025 Di 18:00-20:30 Martin Maurer 25F-304-1 
 
Kursgeld CHF 495.00 inkl. Lehrmittel  
 
 
 
PowerPoint Basis  
 
Nach diesem Kurs kennen Sie die wichtigsten Funktionen und Einsatzmöglichkeiten von PowerPoint und kön-
nen wirkungsvolle Präsentationen erstellen. Sie kennen die vielfältigen Gestaltungs- und Darstellungsmöglich-
keiten und können diese effizient anwenden. Eigenes Material für Präsentationen kann auf einem USB-Stick mit-
gebracht werden. 
 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung  Kurs Nr. 
 
11.11. / 18.11. / 25.11.2024 Mo 18:00-20:30 Beat Kipfer 24H-307-1 
 

10.06. / 17.06. / 24.06.2025 Di 18:00-20:30 Beat Kipfer 25F-307-3 
 
Kursgeld CHF 360.00 inkl. Lehrmittel  
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keiten und können diese effizient anwenden. Eigenes Material für Präsentationen kann auf einem USB-Stick mit-
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10.06. / 17.06. / 24.06.2025 Di 18:00-20:30 Beat Kipfer 25F-307-3 
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Berufliche Weiterbildung  2019 – 2020

Sachbearbeitung Personalwesen                     
Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit o
ziellem Zerti�kat von edupool.ch/KV Schweiz/veb.ch

Beschrieb                        Dieser modulare Lehrgang richtet sich an Mitarbeitende im Personalwesen sowie an Einstei-
gende, Umsteigende und Wiedereinsteigende im Bereich Personalwesen. In zwei Semestern
eignen sich die Kursteilnehmenden berufsbegleitend vertiefte theoretische und praktische
Kenntnisse an. 

Zielgruppe                     Mitarbeitende im Personalwesen, selbstständig Erwerbende, Einsteigende, Umsteigende sowie
Wiedereinsteigende im Rechnungswesen

Lernziel                           Nach Abschluss des Bildungsganges kennen Sachbearbeiter/-innen Personalwesen die Grund-
lagen im Personalwesen sowie die Rolle der Personalsachbearbeitenden. Sie haben Routine bei
der Aufgabenlösung sowie in der Gesprächs- und Sozialkompetenz erlangt. 

                                             Mit dem Abschluss sind die Grundlagen für den Fachausweis-Lehrgang gegeben. 

Module                             Grundlagen in der Personalentwicklung und -administration, Gehaltswesen, Sozialversicherun-
gen, Arbeitsrecht, betriebliches Sozialwesen, Kommunikation und Sozialkompetenz.

                                             Module können auch einzeln besucht werden (siehe Seiten 5 - 6)

Dauer                                Lehrgang 2019 bis 2020, 2 Semester, ca. 140 Lektionen

Tag / Zeit                         ab 17. Oktober 2019, 17:30 Uhr, regelmässig am Donnerstag, 17:30 bis 20:45 
                                             Ein Einstieg ist auch im Frühjahr 2020 möglich. Wir informieren Sie gerne.

Prüfungen                      Einzelne Module werden semesterweise mit internen Prüfungen abgeschlossen; 
                                             die externe edupool.ch-Prüfung �ndet am Samstag, 21. November 2020 statt.

Kosten                              CHF 3'670.00 (1. Semester CHF 2’070.00, 2. Semester CHF 1’600.00)
                                             inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, internen Prüfungen, pers. Beratungen,
                                             exkl. externe Prüfungskosten.

Bundesbeitrag             Sofern Sie zusätzlich die eidg. Berufsprüfung absolvieren, können Sie bei die-
ser Weiterbildung von Bundesbeiträgen pro�tieren und die Hälfte der Aus-
bildungskosten zurückerhalten. 

weitere Infos                Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informationsdossiers zö-
gern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22. 

                                             Im Internet �nden Sie eingehendere Auskünfte unter www.bwk.ch oder www.edupool.ch/bil-
dungsgaenge/sb_personalwesen

                                             Informationsanlass vom Donnerstag, 29. August 2019, 19:00 Uhr,  
                                             in der BWK, Zähringerstrasse 15, 3400 Burgdorf. 
                                             Die Teilnahme ist gratis und unverbindlich.

Kurs Nr.                            18H-591-1
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Informatik – Neue Medien 2024-2025 
 
 
 
Tastaturschreiben im Zehnfingersystem  
 
Einführung in das 10-Finger-System, Erarbeitung des Tastaturfeldes. Nach dem Kurs gleiten Ihre Finger sicher 
und schnell über die Tastatur. 
 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung  Kurs Nr. 
 
16.10. / 23.10. / 30.10. / 06.11. / 13.11. / 20.11. / 6x Mi 17:15-18:45 Nicole Winzeler 24H-320-2 
27.11. / 04.12. / 11.12.2024 3x Mi 17:15-19:15   
 
23.04. / 30.04. / 07.05. / 14.05. / 21.05. / 28.05. / 10x Mi 17:15-18:45 Nicole Winzeler 25F-320-2 
04.06. / 11.06. / 18.06. / 25.06.2025 
 
Kursgeld CHF 396.00 inkl. Lehrmittel (subventioniert) 
 
 
 
 
Computer und Internet für Einsteigende  
 
Einstieg in die Welt des Computers (Windows 10/11 und Office 2021). Fachbegriffe, gängige (Büro-)Programme 
und Funktionen: Jede Frage zu Computer und Internet hat Platz. Persönliche Laptops / Notebooks sind sehr 
willkommen! Dieser Kurs eignet sich für Einsteigende wie auch für Wiedereinsteigende mit Grundkenntnissen. 
 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung  Kurs Nr. 
 
21.10. / 28.10. / 04.11. / 11.11.2024 Mo 19:30-21:30 Philipp Stegmann 24H-322-9 
 
17.02. / 24.02. / 03.03. / 10.03.2025 Mo 19:30-21:30 Philipp Stegmann 25F-322-9 
 
Kursgeld CHF 295.00 00 inkl. Lehrmittel (subventioniert) 
 
 Auf diesem Angebot gewährt die Localnet AG ihren Quickline-Kunden CHF 50.00 Rabatt 
 
 
 
 
Die BWK - der regionale Bildungspartner für Unternehmen  
 
Die Weiterbildung der Mitarbeitenden kann inhaltlich, örtlich und zeitlich auf die Bedürfnisse Ihres Betriebs  
konzipiert werden. Unsere Kernkompetenzen liegen u. a. bei Microsoft Office Anwendersoftware. 
 
Zögern Sie nicht, uns zu kontaktieren: BWK, Telefon 034 530 22 22 
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BWK Anmeldetalon – Bildungsangebote 2024/2025 

Kurstitel / Kursstart Kurs Nr. 

_______________________________________________________ _________________ 

_______________________________________________________ _________________ 

Anrede  Frau  Herr 

Nachname Vorname  
____________________________________ ____________________________________ 

Strasse/Nr. PLZ/Ort 
____________________________________ ____________________________________ 

Telefon Geburtsdatum 
____________________________________ ____________________________________ 

E-Mail-Adresse
__________________________________________________________________________

Datum Unterschrift 
____________________________________ _____________________________________ 

Besten Dank für Ihre verbindliche Anmeldung. Die Bestätigung zusammen mit der Kursgeldrechnung erhalten  
Sie vor Veranstaltungsbeginn. Bei Fragen oder Unklarheiten steht Ihnen das BWK-Team gerne zur Verfügung. 
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Informatik – Neue Medien 2024-2025

Fit für ins Büro - Korrespondenz

Beschrieb Tipps und Tricks zu Korrespondenz helfen Ihnen, Ihre Arbeit effizient zu erledigen. Dabei 
lernen Sie auch Microsoft Word zielgerichtet einzusetzen.

Kursziel Sie können einen Brief nach den neusten Korrespondenzvorgaben erstellen und Geschäfts-
briefe in einem zeitgemässen Stil, ohne Floskeln schreiben.

Daten Dienstag, 20.08.2024 18:00 bis 20:30 Uhr Kurs Nr. 24H-414-1
Dienstag, 07.01.2025 18:00 bis 20:30 Uhr Kurs Nr. 25F-414-1

Kursleitung Nicole Winzeler Kosten CHF 100.00

Fit für ins Büro - Protokollführung

Beschrieb Der Arbeitsplatz im Büro hat sich in den letzten Jahren stark verändert. Der Computer nimmt
uns viele alltägliche Arbeiten ab. Der effektive Umgang mit dem Computer ist unabdingbar.

Kursziel Sie kennen die verschiedenen Protokollarten und können ohne Probleme Sitzungsprotokolle 
erstellen.

Daten Dienstag, 03.09.2024 18:00 bis 20:30 Uhr Kurs Nr. 24H-415-1
Dienstag, 21.01.2025 18:00 bis 20:30 Uhr Kurs Nr. 25F-415-1

Kursleitung Nicole Winzeler Kosten CHF 100.00

Fit für ins Büro - Tipps und Tricks zu Microsoft Office

Beschrieb Arbeiten Sie täglich mit den Programmen Outlook, Excel, Word, PowerPoint von Microsoft
Office? Unser praxisnaher Crashkurs lässt Sie Aufträge noch effizienter und professioneller
erledigen.  

Daten Dienstag, 17.09.2024 18:00 bis 20:30 Uhr Kurs Nr. 24H-416-1
Dienstag, 28.01.2025 18:00 bis 20:30 Uhr Kurs Nr. 25F-416-1

Kursleitung Nicole Winzeler Kosten CHF 100.00
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Berufliche Weiterbildung  2019 – 2020
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Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit o
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Neue Medien 2024-2025 

Grund- und Aufbaukurs Smartphone und Tablet 

Smartphone und Tablet „à la carte“ mit Fragen und Wünschen der Teilnehmenden: Nach der Einführung mit 
Fachbegriffen, Grundfunktionen und den wichtigsten Apps bestimmen Sie als Teilnehmende über den weiteren 
Verlauf des dreiteiligen Kurses mit. Unzählige App-Tipps haben ebenso Platz wie wichtige Zubehörtipps wie z.B. 
für Kopfhörer und Powerbanks. Jede Frage ist willkommen!  
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung Kurs Nr. 
19.08. / 26.08. / 02.09.2024 Mo 19:30-21:30 Philipp Stegmann 24H-346-2 
05.05. / 12.05. / 19.05.2025 Mo 19:30-21:30 Philipp Stegmann 25F-346-2 

Kursgeld CHF 180.00 00 inkl. Kursunterlagen (subventioniert) 
 Auf diesem Angebot gewährt die Localnet AG ihren Quickline-Kunden CHF 50.00 Rabatt

Digitalfotos im Wandel der Zeit 

Praxisorientierter Kurs mit Digital-Fotobearbeitung am eigenen PC, Smartphone oder Tablet. Gratis-Software 
und Apps (Picasa, Snapseed, Pic Collage, CEWE-Fotobuch etc.) werden vorgestellt und gleich angewendet. 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung Kurs Nr. 
09.09. / 14.10.2024 Mo 19:30-21:30 Philipp Stegmann 24H-340-1 

Kursgeld CHF 160.00 inkl. Kursunterlagen 
 Auf diesem Angebot gewährt die Localnet AG ihren Quickline-Kunden CHF 50.00 Rabatt

Affinity Photo – Grenzenlose Bildbearbeitung für Einsteigende 

Dieses Bildbearbeitungsprogramm lässt keine Wünsche offen: Farben anpassen, Bilder kombinieren, retuschie-
ren, Elemente ausschneiden, Panoramabilder erstellen, alte Bilder restaurieren, RAW-Bilder digital entwickeln, 
kreative Effekte, mit Text kombinieren etc. Lassen Sie sich von den vielen Möglichkeiten begeistern! Für geübte 
PC- und Mac Anwender/-innen, Hobby- und Amateur-Fotograf/innen. Bitte bringen Sie den eigenen Laptop mit 
der bereits installierten Software von Affinity mit. Im Schulungsraum stehen keine Computer zur Verfügung. 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung Kurs Nr. 
16.10. / 23.10. / 30.10.2024 Mi 17:30-20:45 Beat Kipfer 24H-348-1 
11.03. / 18.03. / 25.03.2025 Di 17:30-20:45 Beat Kipfer 25F-348-1 

Kursgeld CHF 380.00 (exkl. einmalige Lizenz für Software Affinity Photo 2) 
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Neue Medien 2024-2025 
 
 
 
Grund- und Aufbaukurs Smartphone und Tablet  
 
Smartphone und Tablet „à la carte“ mit Fragen und Wünschen der Teilnehmenden: Nach der Einführung mit 
Fachbegriffen, Grundfunktionen und den wichtigsten Apps bestimmen Sie als Teilnehmende über den weiteren 
Verlauf des dreiteiligen Kurses mit. Unzählige App-Tipps haben ebenso Platz wie wichtige Zubehörtipps wie z.B. 
für Kopfhörer und Powerbanks. Jede Frage ist willkommen!  
 

Kursdaten Tag Zeit Kursleitung  Kurs Nr. 
 

19.08. / 26.08. / 02.09.2024 Mo 19:30-21:30 Philipp Stegmann 24H-346-2 
 

05.05. / 12.05. / 19.05.2025 Mo 19:30-21:30 Philipp Stegmann 25F-346-2 
 
Kursgeld CHF 180.00 00 inkl. Kursunterlagen (subventioniert) 
 

 Auf diesem Angebot gewährt die Localnet AG ihren Quickline-Kunden CHF 50.00 Rabatt 
 
 
 
Digitalfotos im Wandel der Zeit  
 
Praxisorientierter Kurs mit Digital-Fotobearbeitung am eigenen PC, Smartphone oder Tablet. Gratis-Software 
und Apps (Picasa, Snapseed, Pic Collage, CEWE-Fotobuch etc.) werden vorgestellt und gleich angewendet. 
 

Kursdaten Tag Zeit Kursleitung  Kurs Nr. 
 

09.09. / 14.10.2024 Mo 19:30-21:30 Philipp Stegmann 24H-340-1 
 
Kursgeld CHF 160.00 inkl. Kursunterlagen 
 

 Auf diesem Angebot gewährt die Localnet AG ihren Quickline-Kunden CHF 50.00 Rabatt 
 
 
 
Affinity Photo 2 - Grenzenlose Bildbearbeitung für Einsteigende  
 
Dieses Bildbearbeitungsprogramm lässt keine Wünsche offen: Farben anpassen, Bilder kombinieren, retuschie-
ren, Elemente ausschneiden, Panoramabilder erstellen, alte Bilder restaurieren, RAW-Bilder digital entwickeln, 
kreative Effekte, mit Text kombinieren etc. Lassen Sie sich von den vielen Möglichkeiten begeistern! Für geübte 
PC- und Mac Anwender/-innen, Hobby- und Amateur-Fotograf/innen. Bitte bringen Sie den eigenen Laptop mit 
der bereits installierten Software von Affinity mit. Im Schulungsraum stehen keine Computer zur Verfügung. 
 

Kursdaten Tag Zeit Kursleitung  Kurs Nr. 
 

16.10. / 23.10. / 30.10.2024 Mi 17:30-20:45 Beat Kipfer 24H-348-1 
 

11.03. / 18.03. / 25.03.2025 Di 17:30-20:45 Beat Kipfer 25F-348-1 
 
Kursgeld  CHF 380.00 (exkl. einmalige Lizenz für Software Affinity Photo 2) 
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Neue Medien 2024-2025 

Computer und Laptop optimal digital 
Für Einsteigende wie für Fortgeschrittenere: Tipps für die effiziente Anwendung von Windows 11 und gängigen 
PC-Programmen im Alltag. Bonus: Die weiterführenden Informatikkurse der BWK werden kurz vorgestellt. 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung Kursgeld Kurs Nr. 
18.11.2024 Montag 19:30-21:30 Philipp Stegmann CHF 100.00 24H-341-1 

KI (künstliche Intelligenz) optimal digital 
Chancen und Risiken von KI werden durch praktische Beispiele aufgezeigt. KI am Smartphone od. Laptop gratis 
einsetzen (z. B. Texte schreiben), Bilder erstellen, auf Deutsch oder in einer Fremdsprache mit der KI sprechen. 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung Kursgeld Kurs Nr. 
25.11.2024 Montag 19:30-21:30 Philipp Stegmann CHF 100.00 24H-342-1 

Smartphone Basics (1) optimal digital 
Grundfunktionen und Alltagstipps für Freizeit und Arbeit für alle Smartphone-Typen. 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung  Kursgeld Kurs Nr. 
02.12.2024 Montag 19:30-21:30 Philipp Stegmann CHF 100.00 24H-343-1 

Smartphone Plus (2) optimal digital 
Ein Abend für Fortgeschrittene Smartphone-Anwender/innen: Sie erfahren Neues und Unerwartetes über Ihr 
Gerät, wie z. B. zu dessen Einsatz unterwegs. 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung Kursgeld Kurs Nr. 
13.01.2025 Montag 19:30-21:30 Philipp Stegmann CHF 100.00 25F-344-1 

Fotobearbeitung optimal digital 
Bearbeiten Ihrer digitalen Fotos am Smartphone oder Computer. Ideen, praktische Tipps und Empfehlungen für 
Bearbeitung, Ausdruck und Erstellen von Fotobüchern. 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung Kursgeld Kurs Nr. 
20.01.2025 Montag 19:30-21:30 Philipp Stegmann CHF 100.00 25F-345-1 

Digitale Welt wohin? optimal digital 
Ein interaktiver Abend zu Chancen und Gefahren mit praktischen Beispielen aus Presse sowie Erfahrungen aus 
dem Alltag eines Berufsschullehrers und Vater von zwei Teenies. 
Kursdaten Tag Zeit Kursleitung Kursgeld Kurs Nr. 
27.01.2025 Montag 19:30-21:30 Philipp Stegmann CHF 100.00 25F-347-1 
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Berufliche Weiterbildung  2019 – 2020

Sachbearbeitung Personalwesen                     
Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit o
ziellem Zerti�kat von edupool.ch/KV Schweiz/veb.ch

Beschrieb                        Dieser modulare Lehrgang richtet sich an Mitarbeitende im Personalwesen sowie an Einstei-
gende, Umsteigende und Wiedereinsteigende im Bereich Personalwesen. In zwei Semestern
eignen sich die Kursteilnehmenden berufsbegleitend vertiefte theoretische und praktische
Kenntnisse an. 

Zielgruppe                     Mitarbeitende im Personalwesen, selbstständig Erwerbende, Einsteigende, Umsteigende sowie
Wiedereinsteigende im Rechnungswesen

Lernziel                           Nach Abschluss des Bildungsganges kennen Sachbearbeiter/-innen Personalwesen die Grund-
lagen im Personalwesen sowie die Rolle der Personalsachbearbeitenden. Sie haben Routine bei
der Aufgabenlösung sowie in der Gesprächs- und Sozialkompetenz erlangt. 

                                             Mit dem Abschluss sind die Grundlagen für den Fachausweis-Lehrgang gegeben. 

Module                             Grundlagen in der Personalentwicklung und -administration, Gehaltswesen, Sozialversicherun-
gen, Arbeitsrecht, betriebliches Sozialwesen, Kommunikation und Sozialkompetenz.

                                             Module können auch einzeln besucht werden (siehe Seiten 5 - 6)

Dauer                                Lehrgang 2019 bis 2020, 2 Semester, ca. 140 Lektionen

Tag / Zeit                         ab 17. Oktober 2019, 17:30 Uhr, regelmässig am Donnerstag, 17:30 bis 20:45 
                                             Ein Einstieg ist auch im Frühjahr 2020 möglich. Wir informieren Sie gerne.

Prüfungen                      Einzelne Module werden semesterweise mit internen Prüfungen abgeschlossen; 
                                             die externe edupool.ch-Prüfung �ndet am Samstag, 21. November 2020 statt.

Kosten                              CHF 3'670.00 (1. Semester CHF 2’070.00, 2. Semester CHF 1’600.00)
                                             inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, internen Prüfungen, pers. Beratungen,
                                             exkl. externe Prüfungskosten.

Bundesbeitrag             Sofern Sie zusätzlich die eidg. Berufsprüfung absolvieren, können Sie bei die-
ser Weiterbildung von Bundesbeiträgen pro�tieren und die Hälfte der Aus-
bildungskosten zurückerhalten. 

weitere Infos                Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informationsdossiers zö-
gern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22. 

                                             Im Internet �nden Sie eingehendere Auskünfte unter www.bwk.ch oder www.edupool.ch/bil-
dungsgaenge/sb_personalwesen

                                             Informationsanlass vom Donnerstag, 29. August 2019, 19:00 Uhr,  
                                             in der BWK, Zähringerstrasse 15, 3400 Burgdorf. 
                                             Die Teilnahme ist gratis und unverbindlich.

Kurs Nr.                            18H-591-1
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Sprachen Herbstsemester 2024 
 
 
 
Englisch - reguläre Kurse Herbstsemester 2024 
 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 
Beginner I A0/A1.12 Mi 18:25-20:00 vakant 514.00 32 24H-103-2 
 

Elementary I A1.22 Mo 18:25-20:00 B. Neuenschwander 509.00 32 24H-106-2 
 

Elementary II A1.2/A2.12 Mi 20:05-21:40 I. Imstepf 459.00  32 24H-102-2 
 

Intermediate B1.2 Mo 08:30-10:05 S. Staub 488.00* 32 24H-109-1 
 

Intermediate III B1.2 Mi 18:25-20:00 I. Imstepf 568.00 32 24H-104-1 
 
Kursbeginn  Woche 33, ab Montag, 12. August 2024 
  
 
 
Französisch - reguläre Kurse  Herbstsemester 2024 
 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 
neu: Anf. ohne/wenig Vk A0/A1.12 Di 18:25-20:00 B. Neuenschwander 439.00 32 24H-144-2 
 

Anfänger/in mit Vk A1.22 Mo 20:05-21:40 B. Neuenschwander 439.00 32 24H-142-2 
 

Leicht Fortgeschrittene II A2.1 Mo 18:25-20:00 R. Geissbühler 482.00 28 24H-141-1 
 

Leicht Fortgeschrittene II A2.22 Di 20:05-21:40 B. Neuenschwander 439.00 32 24H-143-2 
 

Prendre plaisir à parler A2.22 Di 19:15-20:50 M. Guimaraes 384.00* 32 24H-145-2 
 
Kursbeginn  Woche 33, ab Montag, 12. August 2024 
 
 
 
Russisch - reguläre Kurse  Herbstsemester 2024 
 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

neu: Anf./in ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mi 17:30-19:05 I. Vogel 586.00 32 24H-192-1 
 

Anfänger/in mit Vk A1.2 Do 17:30-19:05  I. Vogel 586.00 32 24H-191-1 
 
Kursbeginn  Woche 33, ab Mittwoch, 14. August 2024  
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Sprachen Herbstsemester 2024 

Englisch - reguläre Kurse Herbstsemester 2024 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

Beginner I A0/A1.12 Mi 18:25-20:00 vakant 459.00 32 24H-103-2 
Elementary I A1.22 Mo 18:25-20:00 B. Neuenschwander 509.00 32 24H-106-2 
Elementary II A1.2/A2.12 Mi 20:05-21:40 I. Imstepf 459.00 32 24H-102-2 
Intermediate B1.2 Mo 08:30-10:05 S. Staub 488.00* 32 24H-109-1 
Intermediate III B1.2 Mi 18:25-20:00 I. Imstepf 568.00 32 24H-104-1 

Kursbeginn  Woche 33, ab Montag, 12. August 2024 

Französisch - reguläre Kurse Herbstsemester 2024 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

neu: Anf. ohne/wenig Vk A0/A1.12 Di 18:25-20:00 B. Neuenschwander 439.00 32 24H-144-2 
Anfänger/in mit Vk A1.22 Mo 20:05-21:40 B. Neuenschwander 439.00 32 24H-142-2 
Leicht Fortgeschrittene II A2.1 Mo 18:25-20:00 R. Geissbühler 482.00 28 24H-141-1 
Leicht Fortgeschrittene II A2.22 Di 20:05-21:40 B. Neuenschwander 439.00 32 24H-143-2 
Prendre plaisir à parler A2.22 Di 19:15-20:50 M. Guimaraes 384.00* 32 24H-145-2 

Kursbeginn  Woche 33, ab Montag, 12. August 2024 

Russisch - reguläre Kurse Herbstsemester 2024 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 
neu: Anf./in ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mi 17:30-19:05 I. Vogel 586.00 32 24H-192-1 
Anfänger/in mit Vk A1.2 Do 17:30-19:05 I. Vogel 586.00 32 24H-191-1 

Kursbeginn  Woche 33, ab Mittwoch, 14. August 2024 
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Sprachen Frühjahrsemester 2025 
 
 
 
Englisch - reguläre Kurse  Frühjahrsemester 2025 
 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 
Beginner I A0/A1.12 Mi 20:05-21:40 vakant 658.00 44 24H-101-2 
 

Beginner II A1.12 Mi 18:25-20:00 vakant 658.00 44 24H-103-2 
 

Elementary II A1.22 Mo 18:25-20:00 B. Neuenschwander 557.00 36 25F -106-2 
 

Elementary III A2.12 Mi 20:05-21:40 I. Imstepf 603.00 44 25F -102-2 
 

Intermediate B1.2 Mo 08:30-10:05 S. Staub 488.00* 32 25F -109-1 
 

Intermediate IV B1.2/B2.1 Mi 18:25-20:00 I. Imstepf 751.00 44 25F -104-1 
 
Kursbeginn Woche 04, ab Montag, 20. Januar 2025 
 
 
Französisch - reguläre Kurse  Frühjahrsemester 2025 
 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

Anfänger/in wenig Vk A1.12 Di 18:25-20:00 B. Neuenschwander 535.00 40 25F -144-2 
 

Leicht Fortgeschrittene I A2.12 Mo 20:05-21:40 B. Neuenschwander 487.00 36 25F -142-2 
 

Leicht Fortgeschrittene III A2.1 Mo 18:25-20:00 R. Geissbühler 634.50 38 25F -141-1 
 

Leicht Fortgeschrittene III A2.22 Di 20:05-21:40 B. Neuenschwander 535.00 40 25F -143-2 
 

Prendre plaisir à parler A2.22 Di 19:15-20:50 M. Guimaraes 384.00* 32 25F -145-2 
 
Kursbeginn Woche 04, ab Montag, 20. Januar 2025 
 
 
Russisch - reguläre Kurse  Frühjahrsemester 2025 
 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

Anfänger/in wenig Vk A1.1 Mi 17:30-19:05 I. Vogel 772.00 44 25F-192-1 
 

Anfänger/in mit Vk A1.2 Do 17:30-19:05  I. Vogel 741.00 42 25F-191-1 
 
Kursbeginn Woche 04, ab Mittwoch, 22. Januar 2025 
 
 
 
Legende 2 Vom Kanton Bern subventionierte Kurse (Mindestteilnehmendenzahl: 8 Personen) 
 * Lehrmittel sind nicht im Kursgeld inbegriffen 
 Lekt. Anzahl Lektionen zu 45 Minuten (2 Lekt. pro Veranstaltung) 
 Vk Vorkenntnisse 
 Anf. Anfänger/in 
 

Hinweise Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
 Der Einstieg in laufende Sprachkurse ist jederzeit möglich, mit Ausnahme von Kursen für Anfänger/in ohne Vk. 
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Sprachen Frühjahrsemester 2025 

Englisch - reguläre Kurse Frühjahrsemester 2025 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 
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Intermediate IV B1.2/B2.1 Mi 18:25-20:00 I. Imstepf 751.00 44 25F-104-1 

Kursbeginn Woche 04, ab Montag, 20. Januar 2025 

Französisch - reguläre Kurse Frühjahrsemester 2025 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 
Anfänger/in wenig Vk A1.12 Di 18:25-20:00 B. Neuenschwander 535.00 40 25F-144-2 
Leicht Fortgeschrittene I A2.12 Mo 20:05-21:40 B. Neuenschwander 487.00 36 25F-142-2 
Leicht Fortgeschrittene III A2.1 Mo 18:25-20:00 R. Geissbühler 634.50 38 25F-141-1 
Leicht Fortgeschrittene III A2.22 Di 20:05-21:40 B. Neuenschwander 535.00 40 25F-143-2 
Prendre plaisir à parler A2.22 Di 19:15-20:50 M. Guimaraes 384.00* 32 25F-145-2 

Kursbeginn Woche 04, ab Montag, 20. Januar 2025 

Russisch - reguläre Kurse Frühjahrsemester 2025 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 
Anfänger/in wenig Vk A1.1 Mi 17:30-19:05 I. Vogel 772.00 44 25F-192-1 
Anfänger/in mit Vk A1.2 Do 17:30-19:05 I. Vogel 741.00 42 25F-191-1 

Kursbeginn Woche 04, ab Mittwoch, 22. Januar 2025 

Legende 2 Vom Kanton Bern subventionierte Kurse (Mindestteilnehmendenzahl: 8 Personen) 
* Lehrmittel sind nicht im Kursgeld inbegriffen
Lekt. Anzahl Lektionen zu 45 Minuten (2 Lekt. pro Veranstaltung)
Vk Vorkenntnisse
Anf. Anfänger/in

Hinweise Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
Der Einstieg in laufende Sprachkurse ist jederzeit möglich, mit Ausnahme von Kursen für Anfänger/in ohne Vk. 
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Leicht Fortgeschrittene I A2.12 Mo 20:05-21:40 B. Neuenschwander 487.00 36 25F-142-2 
Leicht Fortgeschrittene III A2.1 Mo 18:25-20:00 R. Geissbühler 634.50 38 25F-141-1 
Leicht Fortgeschrittene III A2.22 Di 20:05-21:40 B. Neuenschwander 535.00 40 25F-143-2 
Prendre plaisir à parler A2.22 Di 19:15-20:50 M. Guimaraes 384.00* 32 25F-145-2 

Kursbeginn Woche 04, ab Montag, 20. Januar 2025 

Russisch - reguläre Kurse Frühjahrsemester 2025 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 
Anfänger/in wenig Vk A1.1 Mi 17:30-19:05 I. Vogel 772.00 44 25F-192-1 
Anfänger/in mit Vk A1.2 Do 17:30-19:05 I. Vogel 741.00 42 25F-191-1 

Kursbeginn Woche 04, ab Mittwoch, 22. Januar 2025 

Legende 2 Vom Kanton Bern subventionierte Kurse (Mindestteilnehmendenzahl: 8 Personen) 
* Lehrmittel sind nicht im Kursgeld inbegriffen
Lekt. Anzahl Lektionen zu 45 Minuten (2 Lekt. pro Veranstaltung)
Vk Vorkenntnisse
Anf. Anfänger/in

Hinweise Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
Der Einstieg in laufende Sprachkurse ist jederzeit möglich, mit Ausnahme von Kursen für Anfänger/in ohne Vk. 
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Berufliche Weiterbildung  2019 – 2020

Sachbearbeitung Personalwesen                     
Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit o
ziellem Zerti�kat von edupool.ch/KV Schweiz/veb.ch

Beschrieb                        Dieser modulare Lehrgang richtet sich an Mitarbeitende im Personalwesen sowie an Einstei-
gende, Umsteigende und Wiedereinsteigende im Bereich Personalwesen. In zwei Semestern
eignen sich die Kursteilnehmenden berufsbegleitend vertiefte theoretische und praktische
Kenntnisse an. 

Zielgruppe                     Mitarbeitende im Personalwesen, selbstständig Erwerbende, Einsteigende, Umsteigende sowie
Wiedereinsteigende im Rechnungswesen

Lernziel                           Nach Abschluss des Bildungsganges kennen Sachbearbeiter/-innen Personalwesen die Grund-
lagen im Personalwesen sowie die Rolle der Personalsachbearbeitenden. Sie haben Routine bei
der Aufgabenlösung sowie in der Gesprächs- und Sozialkompetenz erlangt. 

                                             Mit dem Abschluss sind die Grundlagen für den Fachausweis-Lehrgang gegeben. 

Module                             Grundlagen in der Personalentwicklung und -administration, Gehaltswesen, Sozialversicherun-
gen, Arbeitsrecht, betriebliches Sozialwesen, Kommunikation und Sozialkompetenz.

                                             Module können auch einzeln besucht werden (siehe Seiten 5 - 6)

Dauer                                Lehrgang 2019 bis 2020, 2 Semester, ca. 140 Lektionen

Tag / Zeit                         ab 17. Oktober 2019, 17:30 Uhr, regelmässig am Donnerstag, 17:30 bis 20:45 
                                             Ein Einstieg ist auch im Frühjahr 2020 möglich. Wir informieren Sie gerne.

Prüfungen                      Einzelne Module werden semesterweise mit internen Prüfungen abgeschlossen; 
                                             die externe edupool.ch-Prüfung �ndet am Samstag, 21. November 2020 statt.

Kosten                              CHF 3'670.00 (1. Semester CHF 2’070.00, 2. Semester CHF 1’600.00)
                                             inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, internen Prüfungen, pers. Beratungen,
                                             exkl. externe Prüfungskosten.

Bundesbeitrag             Sofern Sie zusätzlich die eidg. Berufsprüfung absolvieren, können Sie bei die-
ser Weiterbildung von Bundesbeiträgen pro�tieren und die Hälfte der Aus-
bildungskosten zurückerhalten. 

weitere Infos                Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informationsdossiers zö-
gern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22. 

                                             Im Internet �nden Sie eingehendere Auskünfte unter www.bwk.ch oder www.edupool.ch/bil-
dungsgaenge/sb_personalwesen

                                             Informationsanlass vom Donnerstag, 29. August 2019, 19:00 Uhr,  
                                             in der BWK, Zähringerstrasse 15, 3400 Burgdorf. 
                                             Die Teilnahme ist gratis und unverbindlich.

Kurs Nr.                            18H-591-1
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Sprachen Herbstsemester 2024 
 
 
Italienisch - reguläre Kurse  Herbstsemester 2024 
 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 
neu: Anf. ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mi 18:25-20:00 vakant 548.00 32 24H-163-1 
 

Anfänger/in wenig Vk A1.1 Do 18:25-20:00 L. Speranza 548.00 32 24H-162-1 
 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Mi 20:05-21:40 M. Böhlen 548.00 42 25F-164-1 
 

Fortgeschrittene  B2.2 Mi 18:25-20:00 M. Böhlen 488.00* 32 24H-165-1 
 
Kursbeginn  Woche 33, ab Mittwoch, 14. August 2024 
 
 
 
Italienisch – Intensivkurs für Ihre Ferien Herbstsemester 2024 
 
Intensiv erarbeiten Sie das Nötigste, um sich während den Ferien helfen zu wissen. Sie haben die Möglichkeit, 
mit anderen Teilnehmenden das Gelernte zu üben, um in den verschiedenen Situationen klar zu kommen.  
Es sind keine Vorkenntnisse erforderlich. Täglich sollten Sie zusätzlich 2 Stunden Hausaufgaben einplanen. 
 
Kursbezeichnung Niveau Daten Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

Anf. ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mo-Fr  07.10.-11.10. 08:30-11:45 vakant 385.00 20 24H-160-1 
 
 
 
Spanisch - reguläre Kurse  Herbstsemester 2024 
 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

neu: Ihre Ferienvorbereitung A0/A1.1 Di 18:25-20:00 L. Schärer 487.00 28 24H-180-1 
 

neu: Anfänger/in wenig Vk A1.1 Mi 18:25-20:00 M. Matutis 548.00 32 24H-185-1 
 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Mo 20:05-21:40 L. Schärer 548.00 32 24H-189-1 
 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di 20:05-21:40 M. Matutis 548.00 32 24H-183-1 
 

Leicht Fortgeschrittene A2.2 Di 18:25-20:00 M. Matutis 548.00 32 24H-181-1 
 

Fortgeschrittene B1.2 Mo 18:25-20:00 L. Schärer 548.00 32 24H-177-1 
 

neu: Club de lectura (1x/Monat) B1 Mi 20:05-21:40 M. Matutis 164.50 10 24H-186-1 
 
Kursbeginn  Woche 33, ab Montag, 12. August 2024 
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Sprachen Herbstsemester 2024 

Italienisch - reguläre Kurse Herbstsemester 2024 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

neu: Anf. ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mi 17:45-19:20 F. Margarone 548.00 32 24H-163-1 
Anfänger/in wenig Vk A1.1 Do 18:25-20:00 L. Speranza 548.00 32 24H-162-1 
Leicht Fortgeschrittene A2.1 Mi 20:05-21:40 M. Böhlen 548.00 32 24H-164-1 
Fortgeschrittene  B2.2 Mi 18:25-20:00 M. Böhlen 488.00* 32 24H-165-1 

Kursbeginn  Woche 33, ab Mittwoch, 14. August 2024 

Italienisch – Intensivkurs für Ihre Ferien Herbstsemester 2024 

Intensiv erarbeiten Sie das Nötigste, um sich während den Ferien helfen zu wissen. Sie haben die Möglichkeit, 
mit anderen Teilnehmenden das Gelernte zu üben, um in den verschiedenen Situationen klar zu kommen.  
Es sind keine Vorkenntnisse erforderlich. Täglich sollten Sie zusätzlich 2 Stunden Hausaufgaben einplanen. 

Kursbezeichnung Niveau Daten Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 
Anf. ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mo-Fr  07.10.-11.10. 08:30-11:45 F. Margarone 385.00 20 24H-160-1 

Spanisch - reguläre Kurse Herbstsemester 2024 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 
neu: Ihre Ferienvorbereitung A0/A1.1 Di 18:25-20:00 L. Schärer 487.00 28 24H-180-1 
neu: Anfänger/in wenig Vk A1.1 Mi 18:25-20:00 M. Matutis 548.00 32 24H-185-1 
Leicht Fortgeschrittene A2.1 Mo 20:05-21:40 L. Schärer 548.00 32 24H-189-1 
Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di 20:05-21:40 M. Matutis 548.00 32 24H-183-1 
Leicht Fortgeschrittene A2.2 Di 18:25-20:00 M. Matutis 548.00 32 24H-181-1 
Fortgeschrittene B1.2 Mo 18:25-20:00 L. Schärer 548.00 32 24H-177-1 
neu: Club de lectura (1x/Monat) B1 Mi 20:05-21:40 M. Matutis 164.50 10 24H-186-1 

Kursbeginn  Woche 33, ab Montag, 12. August 2024 
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Sprachen Frühjahrsemester 2025 
 
 
Italienisch - reguläre Kurse  Frühjahrsemester 2025 
 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

Anfänger/in ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mi 20:05-21:40 vakant 700.50 42 25F-161-1 
 

Anfänger/in wenig Vk A1.1 Mi 18:25-20:00 vakant 700.50 42 25F-163-1 
 

Anfänger mit Vk A1.2 Do 18:25-20:00 L. Speranza 700.50 42 25F-162-1 
 

Leicht Fortgeschrittene A2.2 Mi 20:05-21:40 M. Böhlen 731.00 44 25F-164-1 
 

Fortgeschrittene B2.2 Mi 18:25-20:00 M. Böhlen 488.00* 32 25F-165-1 
 

Kursbeginn Woche 04, ab Mittwoch, 22. Januar 2025 
 
 
Italienisch – Intensivkurs für Ihre Ferien Frühjahrsemester 2025 
 

Intensiv erarbeiten Sie das Nötigste, um sich während den Ferien helfen zu wissen. Sie haben die Möglichkeit, 
mit anderen Teilnehmenden das Gelernte zu üben, um in den verschiedenen Situationen klar zu kommen.  
 

Kursbezeichnung Niveau Daten Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

Anf. ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mo-Fr 14.04-18.04. 08:30-11:45 vakant 385.00 20 25F-160-1 
 
 
Spanisch - reguläre Kurse  Frühjahrsemester 2025 
 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

neu: Ihre Ferienvorbereitung A0/A1.1 Di 18:25-20:00 L. Schärer 487.00 28 25F-180-1 
 

Anfänger/in mit Vk A1.2 Mi 18:25-20:00 M. Matutis 731.00 44 25F-185-1 
 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di 20:05-21:40 M. Matutis 731.00 44 25F-183-1 
 

Leicht Fortgeschrittene A2.2 Mo 20:05-21:40 L. Schärer 639.50 38 25F-189-1 
 

Leicht Fortgeschrittene A2.2 Di 18:25-20:00 M. Matutis 731.00 44 25F-181-1 
 

Fortgeschrittene B2.1 Mo 18:25-20:00 L. Schärer 639.50 38 25F-177-1 
 

Club de lectura (1x/Monat) B1 Mi 20:05-21:40 M. Matutis 195.00 12 25F-186-1 
 

Kursbeginn Woche 04, ab Montag, 20. Januar 2025 
 
 
Spanisch – Intensivkurs für Ihre Ferien Sommer 2025 
 

Intensiv erarbeiten Sie das Nötigste, um sich während den Ferien helfen zu wissen. Sie haben die Möglichkeit, 
mit anderen Teilnehmenden das Gelernte zu üben, um in den verschiedenen Situationen klar zu kommen.  
 

Kursbezeichnung Niveau Daten Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

Anf. ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mo-Fr 07.07.-11.07. 08:00-11:45 M. Matutis 460.00 25 25F-180-3 
 
Legende 2 Vom Kanton Bern subventionierte Kurse (Mindestteilnehmendenzahl: 8 Personen) 
 * Lehrmittel sind nicht im Kursgeld inbegriffen 
 Lekt. Anzahl Lektionen zu 45 Minuten (2 Lekt. pro Veranstaltung) 
 Vk Vorkenntnisse 
 Anf. Anfänger/in 
 

Hinweise Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
 Der Einstieg in laufende Sprachkurse ist jederzeit möglich, mit Ausnahme von Kursen für Anfänger/in ohne Vk.   23  

Sprachen Frühjahrsemester 2025 

Italienisch - reguläre Kurse Frühjahrsemester 2025 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 
Anfänger/in ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mi 19:25-21:00 F. Margarone 731.00 44 25F-161-1 
Anfänger/in wenig Vk A1.1 Mi 17:45-19:20 F. Margarone 731.00 44 25F-163-1 
Anfänger mit Vk A1.2 Do 18:25-20:00 L. Speranza 700.50 42 25F-162-1 
Leicht Fortgeschrittene A2.2 Mi 20:05-21:40 M. Böhlen 731.00 44 25F-164-1 
Fortgeschrittene B2.2 Mi 18:25-20:00 M. Böhlen 488.00* 32 25F-165-1 
Kursbeginn Woche 04, ab Mittwoch, 22. Januar 2025 

Italienisch – Intensivkurs für Ihre Ferien Frühjahrsemester 2025 
Intensiv erarbeiten Sie das Nötigste, um sich während den Ferien helfen zu wissen. Sie haben die Möglichkeit, 
mit anderen Teilnehmenden das Gelernte zu üben, um in den verschiedenen Situationen klar zu kommen.  
Kursbezeichnung Niveau Daten Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 
Anf. ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mo-Fr 14.04-18.04. 08:30-11:45 F. Margarone 385.00 20 25F-160-1 

Spanisch - reguläre Kurse Frühjahrsemester 2025 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 
neu: Ihre Ferienvorbereitung A0/A1.1 Di 18:25-20:00 L. Schärer 487.00 28 25F-180-1 
Anfänger/in mit Vk A1.2 Mi 18:25-20:00 M. Matutis 731.00 44 25F-185-1 
Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di 20:05-21:40 M. Matutis 731.00 44 25F-183-1 
Leicht Fortgeschrittene A2.2 Mo 20:05-21:40 L. Schärer 639.50 38 25F-189-1 
Leicht Fortgeschrittene A2.2 Di 18:25-20:00 M. Matutis 731.00 44 25F-181-1 
Fortgeschrittene B2.1 Mo 18:25-20:00 L. Schärer 639.50 38 25F-177-1 
Club de lectura (1x/Monat) B1 Mi 20:05-21:40 M. Matutis 195.00 12 25F-186-1 
Kursbeginn Woche 04, ab Montag, 20. Januar 2025 

Spanisch – Intensivkurs für Ihre Ferien Sommer 2025 
Intensiv erarbeiten Sie das Nötigste, um sich während den Ferien helfen zu wissen. Sie haben die Möglichkeit, 
mit anderen Teilnehmenden das Gelernte zu üben, um in den verschiedenen Situationen klar zu kommen.  
Kursbezeichnung Niveau Daten Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
Anf. ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mo-Fr 07.07.-11.07. 08:00-11:45 M. Matutis 460.00 25 25F-180-3 

Legende 2 Vom Kanton Bern subventionierte Kurse (Mindestteilnehmendenzahl: 8 Personen) 
* Lehrmittel sind nicht im Kursgeld inbegriffen
Lekt. Anzahl Lektionen zu 45 Minuten (2 Lekt. pro Veranstaltung)
Vk Vorkenntnisse
Anf. Anfänger/in

Hinweise Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
Der Einstieg in laufende Sprachkurse ist jederzeit möglich, mit Ausnahme von Kursen für Anfänger/in ohne Vk.   23 
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Sprachen Frühjahrsemester 2025 
 
 
Italienisch - reguläre Kurse  Frühjahrsemester 2025 
 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

Anfänger/in ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mi 20:05-21:40 vakant 700.50 42 25F-161-1 
 

Anfänger/in wenig Vk A1.1 Mi 18:25-20:00 vakant 700.50 42 25F-163-1 
 

Anfänger mit Vk A1.2 Do 18:25-20:00 L. Speranza 700.50 42 25F-162-1 
 

Leicht Fortgeschrittene A2.2 Mi 20:05-21:40 M. Böhlen 731.00 44 25F-164-1 
 

Fortgeschrittene B2.2 Mi 18:25-20:00 M. Böhlen 488.00* 32 25F-165-1 
 

Kursbeginn Woche 04, ab Mittwoch, 22. Januar 2025 
 
 
Italienisch – Intensivkurs für Ihre Ferien Frühjahrsemester 2025 
 

Intensiv erarbeiten Sie das Nötigste, um sich während den Ferien helfen zu wissen. Sie haben die Möglichkeit, 
mit anderen Teilnehmenden das Gelernte zu üben, um in den verschiedenen Situationen klar zu kommen.  
 

Kursbezeichnung Niveau Daten Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

Anf. ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mo-Fr 14.04-18.04. 08:30-11:45 vakant 385.00 20 25F-160-1 
 
 
Spanisch - reguläre Kurse  Frühjahrsemester 2025 
 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

neu: Ihre Ferienvorbereitung A0/A1.1 Di 18:25-20:00 L. Schärer 487.00 28 25F-180-1 
 

Anfänger/in mit Vk A1.2 Mi 18:25-20:00 M. Matutis 731.00 44 25F-185-1 
 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di 20:05-21:40 M. Matutis 731.00 44 25F-183-1 
 

Leicht Fortgeschrittene A2.2 Mo 20:05-21:40 L. Schärer 639.50 38 25F-189-1 
 

Leicht Fortgeschrittene A2.2 Di 18:25-20:00 M. Matutis 731.00 44 25F-181-1 
 

Fortgeschrittene B2.1 Mo 18:25-20:00 L. Schärer 639.50 38 25F-177-1 
 

Club de lectura (1x/Monat) B1 Mi 20:05-21:40 M. Matutis 195.00 12 25F-186-1 
 

Kursbeginn Woche 04, ab Montag, 20. Januar 2025 
 
 
Spanisch – Intensivkurs für Ihre Ferien Sommer 2025 
 

Intensiv erarbeiten Sie das Nötigste, um sich während den Ferien helfen zu wissen. Sie haben die Möglichkeit, 
mit anderen Teilnehmenden das Gelernte zu üben, um in den verschiedenen Situationen klar zu kommen.  
 

Kursbezeichnung Niveau Daten Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

Anf. ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mo-Fr 07.07.-11.07. 08:00-11:45 M. Matutis 460.00 25 25F-180-3 
 
Legende 2 Vom Kanton Bern subventionierte Kurse (Mindestteilnehmendenzahl: 8 Personen) 
 * Lehrmittel sind nicht im Kursgeld inbegriffen 
 Lekt. Anzahl Lektionen zu 45 Minuten (2 Lekt. pro Veranstaltung) 
 Vk Vorkenntnisse 
 Anf. Anfänger/in 
 

Hinweise Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
 Der Einstieg in laufende Sprachkurse ist jederzeit möglich, mit Ausnahme von Kursen für Anfänger/in ohne Vk.   23  

Sprachen Frühjahrsemester 2025 

Italienisch - reguläre Kurse Frühjahrsemester 2025 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 
Anfänger/in ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mi 19:25-21:00 F. Margarone 731.00 44 25F-161-1 
Anfänger/in wenig Vk A1.1 Mi 17:45-19:20 F. Margarone 731.00 44 25F-163-1 
Anfänger mit Vk A1.2 Do 18:25-20:00 L. Speranza 700.50 42 25F-162-1 
Leicht Fortgeschrittene A2.2 Mi 20:05-21:40 M. Böhlen 731.00 44 25F-164-1 
Fortgeschrittene B2.2 Mi 18:25-20:00 M. Böhlen 488.00* 32 25F-165-1 
Kursbeginn Woche 04, ab Mittwoch, 22. Januar 2025 

Italienisch – Intensivkurs für Ihre Ferien Frühjahrsemester 2025 
Intensiv erarbeiten Sie das Nötigste, um sich während den Ferien helfen zu wissen. Sie haben die Möglichkeit, 
mit anderen Teilnehmenden das Gelernte zu üben, um in den verschiedenen Situationen klar zu kommen.  
Kursbezeichnung Niveau Daten Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 
Anf. ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mo-Fr 14.04-18.04. 08:30-11:45 F. Margarone 385.00 20 25F-160-1 

Spanisch - reguläre Kurse Frühjahrsemester 2025 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 
neu: Ihre Ferienvorbereitung A0/A1.1 Di 18:25-20:00 L. Schärer 487.00 28 25F-180-1 
Anfänger/in mit Vk A1.2 Mi 18:25-20:00 M. Matutis 731.00 44 25F-185-1 
Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di 20:05-21:40 M. Matutis 731.00 44 25F-183-1 
Leicht Fortgeschrittene A2.2 Mo 20:05-21:40 L. Schärer 639.50 38 25F-189-1 
Leicht Fortgeschrittene A2.2 Di 18:25-20:00 M. Matutis 731.00 44 25F-181-1 
Fortgeschrittene B2.1 Mo 18:25-20:00 L. Schärer 639.50 38 25F-177-1 
Club de lectura (1x/Monat) B1 Mi 20:05-21:40 M. Matutis 195.00 12 25F-186-1 
Kursbeginn Woche 04, ab Montag, 20. Januar 2025 

Spanisch – Intensivkurs für Ihre Ferien Sommer 2025 
Intensiv erarbeiten Sie das Nötigste, um sich während den Ferien helfen zu wissen. Sie haben die Möglichkeit, 
mit anderen Teilnehmenden das Gelernte zu üben, um in den verschiedenen Situationen klar zu kommen.  
Kursbezeichnung Niveau Daten Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
Anf. ohne/wenig Vk A0/A1.1 Mo-Fr 07.07.-11.07. 08:00-11:45 M. Matutis 460.00 25 25F-180-3 

Legende 2 Vom Kanton Bern subventionierte Kurse (Mindestteilnehmendenzahl: 8 Personen) 
* Lehrmittel sind nicht im Kursgeld inbegriffen
Lekt. Anzahl Lektionen zu 45 Minuten (2 Lekt. pro Veranstaltung)
Vk Vorkenntnisse
Anf. Anfänger/in

Hinweise Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
Der Einstieg in laufende Sprachkurse ist jederzeit möglich, mit Ausnahme von Kursen für Anfänger/in ohne Vk.   23 
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Berufliche Weiterbildung  2019 – 2020

Sachbearbeitung Personalwesen                     
Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit o
ziellem Zerti�kat von edupool.ch/KV Schweiz/veb.ch

Beschrieb                        Dieser modulare Lehrgang richtet sich an Mitarbeitende im Personalwesen sowie an Einstei-
gende, Umsteigende und Wiedereinsteigende im Bereich Personalwesen. In zwei Semestern
eignen sich die Kursteilnehmenden berufsbegleitend vertiefte theoretische und praktische
Kenntnisse an. 

Zielgruppe                     Mitarbeitende im Personalwesen, selbstständig Erwerbende, Einsteigende, Umsteigende sowie
Wiedereinsteigende im Rechnungswesen

Lernziel                           Nach Abschluss des Bildungsganges kennen Sachbearbeiter/-innen Personalwesen die Grund-
lagen im Personalwesen sowie die Rolle der Personalsachbearbeitenden. Sie haben Routine bei
der Aufgabenlösung sowie in der Gesprächs- und Sozialkompetenz erlangt. 

                                             Mit dem Abschluss sind die Grundlagen für den Fachausweis-Lehrgang gegeben. 

Module                             Grundlagen in der Personalentwicklung und -administration, Gehaltswesen, Sozialversicherun-
gen, Arbeitsrecht, betriebliches Sozialwesen, Kommunikation und Sozialkompetenz.

                                             Module können auch einzeln besucht werden (siehe Seiten 5 - 6)

Dauer                                Lehrgang 2019 bis 2020, 2 Semester, ca. 140 Lektionen

Tag / Zeit                         ab 17. Oktober 2019, 17:30 Uhr, regelmässig am Donnerstag, 17:30 bis 20:45 
                                             Ein Einstieg ist auch im Frühjahr 2020 möglich. Wir informieren Sie gerne.

Prüfungen                      Einzelne Module werden semesterweise mit internen Prüfungen abgeschlossen; 
                                             die externe edupool.ch-Prüfung �ndet am Samstag, 21. November 2020 statt.

Kosten                              CHF 3'670.00 (1. Semester CHF 2’070.00, 2. Semester CHF 1’600.00)
                                             inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, internen Prüfungen, pers. Beratungen,
                                             exkl. externe Prüfungskosten.

Bundesbeitrag             Sofern Sie zusätzlich die eidg. Berufsprüfung absolvieren, können Sie bei die-
ser Weiterbildung von Bundesbeiträgen pro�tieren und die Hälfte der Aus-
bildungskosten zurückerhalten. 

weitere Infos                Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informationsdossiers zö-
gern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22. 

                                             Im Internet �nden Sie eingehendere Auskünfte unter www.bwk.ch oder www.edupool.ch/bil-
dungsgaenge/sb_personalwesen

                                             Informationsanlass vom Donnerstag, 29. August 2019, 19:00 Uhr,  
                                             in der BWK, Zähringerstrasse 15, 3400 Burgdorf. 
                                             Die Teilnahme ist gratis und unverbindlich.

Kurs Nr.                            18H-591-1
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Sprachen Herbstsemester 2024 
 
 
 Zusätzliche, aktuelle Angebote finden Sie  
 auf unserer Webseite www.bwk.ch  
 
 
 
Deutsch - Kurse - 2-mal pro Woche  Herbstsemester 2024 
 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 
Anfänger/in wenig Vk  A1.1 Mo + Do 20:05-21:40 M. Böhlen 448.00 64 24H-208-9 
 
Anfänger/in mit Vk  A1.2 Mo + Do 18:25-20:00 vakant 448.00 64 24H-201-9 
 
Anfänger/in mit Vk A1.2/A2.1  Mo  08:30-10:00 S. Garmann 560.00 64 24H-227-9 
  + Do  08:30-11:00 
 
Leicht Fortgeschrittene  A2.1 Mo  08:30-10:00 vakant 560.00 64 24H-214-9 
  + Do  08:30-11:00 
 
Leicht Fortgeschrittene  A2.1  Mo + Do 18:25-20:00 M. Böhlen 448.00 64 24H-203-9 
 
Leicht Fortgeschrittene  A2.1  Di  17:45-19:15 S. Garmann 448.00 64 24H-207-9 
  + Fr  09:30-11:00 
 
Leicht Fortgeschrittene  A2.2  Di + Do  13:30-15:00 S. Garmann 448.00 64 24H-215-9 
 
Fortgeschrittene  B1.1  Mo  08:30-11:00 M. Böhlen 560.00 80 24H-228-9 
  + Mi 10:00-11:30 
 
Fortgeschrittene  B1.1  Di + Do  13:30-16:00 M. Rihs 672.00 96 24H-224-9 
 
Gut Fortgeschrittene B2.1  Di + Do 17:45-19:15 A. Egli 868.00 62 24H-225-2 
 
Gut Fortgeschrittene  B2.1 Mo + Do 12.08.-19.09. 18:15-19:50 M. Rihs 336.00 24 24H-209-2 
 
Gut Fortgeschrittene  B2.1 Mo + Do 14.10.-19.12. 18:15-19:50 M. Rihs 560.00 40 24H-209-22 
 
Kursbeginn  Woche 33, ab Montag, 12. August 2024 
 
 
Deutsch – Intensiv-Kurs - 4-mal pro Woche  ab 05.08.2024 
 
Kursbezeichnung Niveau Tag Daten Zeit Leitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 
Anfänger/in ohne Vk.  A0/A1.1 Mo,Mi,Do,Fr 05.08.-20.09. 08:30-11:00 C. Kämpfer 588.00  84 24H-220-9 
 
Anfänger/in mit Vk.  A1.2 Mo,Mi,Do,Fr 14.10.-20.12. 08:30-11:00 C. Kämpfer 840.00 120 24H-220-99 
 
Kursbeginn  Woche 32, ab Montag, 5. August 2024 
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Sprachen Herbstsemester 2024 
 
 
Die BWK - der regionale Bildungspartner für Unternehmen  
 
Die Weiterbildung der Mitarbeitenden kann inhaltlich, örtlich und zeitlich  
auf die Bedürfnisse Ihres Betriebs konzipiert werden.  
 

Unsere Kernkompetenzen sind u. a. Deutsch- und Grundkompetenzkurse. 
 

Zögern Sie nicht, uns zu kontaktieren: BWK, Telefon 034 530 22 22 
 
 
Deutsch - Kurse - 1-mal pro Woche  Herbstsemester 2024 
 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

Anfänger/in wenig Vk  A1.1 Do  18:25-20:00 S. Garmann 224.00 32 24H-204-9 
 

Anfänger/in wenig Vk  A1.1 Do  20:05-21:40 S. Garmann 224.00 32 24H-205-9 
 

Leicht Fortgeschrittene  A2.1 Di  19:30-21:05 C. Kämpfer 224.00 32 24H-218-9 
 

Leicht Fortgeschrittene  A2.1 Do 20:05-21:40 M. Rihs 224.00 32 24H-216-9 
 

Leicht Fortgeschrittene  A2.2 Mi  20:05-21:40 vakant 224.00 32 24H-217-9 
 

Fortgeschrittene B1.1 Di  19:35-21:10 M. Böhlen 224.00 32 24H-206-9 
 

Gut Fortgeschrittene B2.1  Di 08:30-11:00 M. Böhlen 671.00 32 24H-223-2 
 

Gut Fortgeschrittene B2.2  Di 19:25-20:55 S. Garmann 448.00 32 24H-219-2 
 
Kursbeginn  Woche 33, ab Dienstag, 13. August 2024 
 
 
Deutsch mit Kinderbetreuung - 2-mal pro Woche  Herbstsemester 2024 
 

Dieser Kurs richtet sich an Frauen mit Kindern von 2 bis 5 Jahren. Während dem Unterricht kümmern sich un-
sere Betreuerinnen um Ihre Kinder, so dass Sie zusammen mit den anderen Müttern die deutsche Sprache er-
lernen können. Wichtig: Eine Anmeldung Ihrer Kinder mit Namen und Geburtsdatum ist obligatorisch! 
 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di + Fr 13:45-15:15 C. Kämpfer 448.00 64 24H-210-9 
 

Kursbeginn  Woche 33, ab Dienstag, 13. August 2024 
 
 
MuKi-Deutsch für fremdsprachige Mütter mit Kindern  Herbstsemester 2024 
 

Für Burgdorf: Eliane Gebauer, Tel. 034 429 93 25, eliane.gebauer@burgdorf.ch oder über die Webseite der 
Stadt Burgdorf https://burgdorf.ch/de/mukideutsch 
 

Für Kirchberg/Rüdtligen-Alchenflüh: Claudia Kämpfer, Tel. 079 239 66 58, claudia.kaempfer-klein@bwk.ch  
 
 
Legende Lekt. Anzahl Lektionen zu 45 Minuten (2 oder 3 Lekt. pro Veranstaltung) 
 Vk Vorkenntnisse 
 Anf. Anfänger/in 
 

Hinweise Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
 Der Einstieg in laufende Sprachkurse ist jederzeit möglich, mit Ausnahme von Kursen für Anfänger/in ohne Vk. 
 Die Deutschkurse werden vom Kanton Bern subventioniert (Mindestteilnehmendenzahl: 6 Personen). 
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Für Kirchberg/Rüdtligen-Alchenflüh: Claudia Kämpfer, Tel. 079 239 66 58, claudia.kaempfer-klein@bwk.ch  
 
 
Legende Lekt. Anzahl Lektionen zu 45 Minuten (2 oder 3 Lekt. pro Veranstaltung) 
 Vk Vorkenntnisse 
 Anf. Anfänger/in 
 

Hinweise Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
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Sprachen Herbstsemester 2024 

Zusätzliche, aktuelle Angebote finden Sie 
auf unserer Webseite www.bwk.ch  

Deutsch - Kurse - 2-mal pro Woche Herbstsemester 2024 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

A1.1 Mo + Do 20:05-21:40 M. Böhlen 448.00 64 24H-208-9 

A1.2 Mo + Do 18:25-20:00 vakant 448.00 64 24H-201-9 

Anfänger/in wenig Vk 

Anfänger/in mit Vk  

Fortgeschrittene B1.1 Mo 13:30-15:00 S. Garmann 448.00 64 24H-230-9
14:30-16:00

08:30-10:00 vakant 560.00 64 24H-214-9 

+ Fr

Mo
+ Do 08:30-11:00 

Mo + Do 18:25-20:00 M. Böhlen 448.00 64 24H-203-9 

Di 17:45-19:15 S. Garmann 448.00 64 24H-207-9
+ Fr 09:30-11:00 

Di + Do 13:30-15:00 S. Garmann 448.00 64 24H-215-9

Leicht Fortgeschrittene  A2.1 

Leicht Fortgeschrittene  A2.1 

Leicht Fortgeschrittene  A2.1 

Leicht Fortgeschrittene A2.2 

Fortgeschrittene Mo 13:30-15:00 vakant
+ Mi

Fortgeschrittene  B1.1 Di + Do 13:30-16:00 M. Rihs

Gut Fortgeschrittene B2.1 Di + Do 17:45-19:15 A. Egli

Gut Fortgeschrittene B2.1 Mo + Do 12.08.-19.09. 18:15-19:50 M. Rihs

Gut Fortgeschrittene  B2.1 Mo + Do 14.10.-19.12. 18:15-19:50 M. Rihs

448.00 64 24H-231-9

672.00 96 24H-224-9 

868.00 62 24H-225-2 

336.00 24 24H-209-2 

560.00 40 24H-209-22 

Kursbeginn  Woche 33, ab Montag, 12. August 2024 

Deutsch – Intensiv-Kurs - 4-mal pro Woche ab 05.08.2024 
Kursbezeichnung Niveau Tag Daten Zeit Leitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

Anfänger/in ohne Vk.  A0/A1.1 Mo,Mi,Do,Fr 05.08.-20.09. 08:30-11:00 C. Kämpfer 588.00  84 24H-220-9 

Anfänger/in mit Vk.  A1.2 Mo,Mi,Do,Fr 14.10.-20.12. 08:30-11:00 C. Kämpfer 840.00 120 24H-220-99 

Kursbeginn  Woche 32, ab Montag, 5. August 2024 
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 Zusätzliche, aktuelle Angebote finden Sie  
 auf unserer Webseite www.bwk.ch  
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Gut Fortgeschrittene B2.1  Di + Do 17:45-19:15 A. Egli 868.00 62 24H-225-2 
 
Gut Fortgeschrittene  B2.1 Mo + Do 12.08.-19.09. 18:15-19:50 M. Rihs 336.00 24 24H-209-2 
 
Gut Fortgeschrittene  B2.1 Mo + Do 14.10.-19.12. 18:15-19:50 M. Rihs 560.00 40 24H-209-22 
 
Kursbeginn  Woche 33, ab Montag, 12. August 2024 
 
 
Deutsch – Intensiv-Kurs - 4-mal pro Woche  ab 05.08.2024 
 
Kursbezeichnung Niveau Tag Daten Zeit Leitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 
Anfänger/in ohne Vk.  A0/A1.1 Mo,Mi,Do,Fr 05.08.-20.09. 08:30-11:00 C. Kämpfer 588.00  84 24H-220-9 
 
Anfänger/in mit Vk.  A1.2 Mo,Mi,Do,Fr 14.10.-20.12. 08:30-11:00 C. Kämpfer 840.00 120 24H-220-99 
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Sprachen Herbstsemester 2024 

Zusätzliche, aktuelle Angebote finden Sie 
auf unserer Webseite www.bwk.ch  
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Sprachen Herbstsemester 2024 
 
 
Die BWK - der regionale Bildungspartner für Unternehmen  
 
Die Weiterbildung der Mitarbeitenden kann inhaltlich, örtlich und zeitlich  
auf die Bedürfnisse Ihres Betriebs konzipiert werden.  
 

Unsere Kernkompetenzen sind u. a. Deutsch- und Grundkompetenzkurse. 
 

Zögern Sie nicht, uns zu kontaktieren: BWK, Telefon 034 530 22 22 
 
 
Deutsch - Kurse - 1-mal pro Woche  Herbstsemester 2024 
 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

Anfänger/in wenig Vk  A1.1 Do  18:25-20:00 S. Garmann 224.00 32 24H-204-9 
 

Anfänger/in wenig Vk  A1.1 Do  20:05-21:40 S. Garmann 224.00 32 24H-205-9 
 

Leicht Fortgeschrittene  A2.1 Di  19:30-21:05 C. Kämpfer 224.00 32 24H-218-9 
 

Leicht Fortgeschrittene  A2.1 Do 20:05-21:40 M. Rihs 224.00 32 24H-216-9 
 

Leicht Fortgeschrittene  A2.2 Mi  20:05-21:40 vakant 224.00 32 24H-217-9 
 

Fortgeschrittene B1.1 Di  19:35-21:10 M. Böhlen 224.00 32 24H-206-9 
 

Gut Fortgeschrittene B2.1  Di 08:30-11:00 M. Böhlen 671.00 32 24H-223-2 
 

Gut Fortgeschrittene B2.2  Di 19:25-20:55 S. Garmann 448.00 32 24H-219-2 
 
Kursbeginn  Woche 33, ab Dienstag, 13. August 2024 
 
 
Deutsch mit Kinderbetreuung - 2-mal pro Woche  Herbstsemester 2024 
 

Dieser Kurs richtet sich an Frauen mit Kindern von 2 bis 5 Jahren. Während dem Unterricht kümmern sich un-
sere Betreuerinnen um Ihre Kinder, so dass Sie zusammen mit den anderen Müttern die deutsche Sprache er-
lernen können. Wichtig: Eine Anmeldung Ihrer Kinder mit Namen und Geburtsdatum ist obligatorisch! 
 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di + Fr 13:45-15:15 C. Kämpfer 448.00 64 24H-210-9 
 

Kursbeginn  Woche 33, ab Dienstag, 13. August 2024 
 
 
MuKi-Deutsch für fremdsprachige Mütter mit Kindern  Herbstsemester 2024 
 

Für Burgdorf: Eliane Gebauer, Tel. 034 429 93 25, eliane.gebauer@burgdorf.ch oder über die Webseite der 
Stadt Burgdorf https://burgdorf.ch/de/mukideutsch 
 

Für Kirchberg/Rüdtligen-Alchenflüh: Claudia Kämpfer, Tel. 079 239 66 58, claudia.kaempfer-klein@bwk.ch  
 
 
Legende Lekt. Anzahl Lektionen zu 45 Minuten (2 oder 3 Lekt. pro Veranstaltung) 
 Vk Vorkenntnisse 
 Anf. Anfänger/in 
 

Hinweise Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
 Der Einstieg in laufende Sprachkurse ist jederzeit möglich, mit Ausnahme von Kursen für Anfänger/in ohne Vk. 
 Die Deutschkurse werden vom Kanton Bern subventioniert (Mindestteilnehmendenzahl: 6 Personen). 
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Sprachen Herbstsemester 2024 
 
 
Die BWK - der regionale Bildungspartner für Unternehmen  
 
Die Weiterbildung der Mitarbeitenden kann inhaltlich, örtlich und zeitlich  
auf die Bedürfnisse Ihres Betriebs konzipiert werden.  
 

Unsere Kernkompetenzen sind u. a. Deutsch- und Grundkompetenzkurse. 
 

Zögern Sie nicht, uns zu kontaktieren: BWK, Telefon 034 530 22 22 
 
 
Deutsch - Kurse - 1-mal pro Woche  Herbstsemester 2024 
 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

Anfänger/in wenig Vk  A1.1 Do  18:25-20:00 S. Garmann 224.00 32 24H-204-9 
 

Anfänger/in wenig Vk  A1.1 Do  20:05-21:40 S. Garmann 224.00 32 24H-205-9 
 

Leicht Fortgeschrittene  A2.1 Di  19:30-21:05 C. Kämpfer 224.00 32 24H-218-9 
 

Leicht Fortgeschrittene  A2.1 Do 20:05-21:40 M. Rihs 224.00 32 24H-216-9 
 

Leicht Fortgeschrittene  A2.2 Mi  20:05-21:40 vakant 224.00 32 24H-217-9 
 

Fortgeschrittene B1.1 Di  19:35-21:10 M. Böhlen 224.00 32 24H-206-9 
 

Gut Fortgeschrittene B2.1  Di 08:30-11:00 M. Böhlen 671.00 32 24H-223-2 
 

Gut Fortgeschrittene B2.2  Di 19:25-20:55 S. Garmann 448.00 32 24H-219-2 
 
Kursbeginn  Woche 33, ab Dienstag, 13. August 2024 
 
 
Deutsch mit Kinderbetreuung - 2-mal pro Woche  Herbstsemester 2024 
 

Dieser Kurs richtet sich an Frauen mit Kindern von 2 bis 5 Jahren. Während dem Unterricht kümmern sich un-
sere Betreuerinnen um Ihre Kinder, so dass Sie zusammen mit den anderen Müttern die deutsche Sprache er-
lernen können. Wichtig: Eine Anmeldung Ihrer Kinder mit Namen und Geburtsdatum ist obligatorisch! 
 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di + Fr 13:45-15:15 C. Kämpfer 448.00 64 24H-210-9 
 

Kursbeginn  Woche 33, ab Dienstag, 13. August 2024 
 
 
MuKi-Deutsch für fremdsprachige Mütter mit Kindern  Herbstsemester 2024 
 

Für Burgdorf: Eliane Gebauer, Tel. 034 429 93 25, eliane.gebauer@burgdorf.ch oder über die Webseite der 
Stadt Burgdorf https://burgdorf.ch/de/mukideutsch 
 

Für Kirchberg/Rüdtligen-Alchenflüh: Claudia Kämpfer, Tel. 079 239 66 58, claudia.kaempfer-klein@bwk.ch  
 
 
Legende Lekt. Anzahl Lektionen zu 45 Minuten (2 oder 3 Lekt. pro Veranstaltung) 
 Vk Vorkenntnisse 
 Anf. Anfänger/in 
 

Hinweise Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
 Der Einstieg in laufende Sprachkurse ist jederzeit möglich, mit Ausnahme von Kursen für Anfänger/in ohne Vk. 
 Die Deutschkurse werden vom Kanton Bern subventioniert (Mindestteilnehmendenzahl: 6 Personen). 

25  



26
4

Berufliche Weiterbildung  2019 – 2020

Sachbearbeitung Personalwesen                     
Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit o
ziellem Zerti�kat von edupool.ch/KV Schweiz/veb.ch

Beschrieb                        Dieser modulare Lehrgang richtet sich an Mitarbeitende im Personalwesen sowie an Einstei-
gende, Umsteigende und Wiedereinsteigende im Bereich Personalwesen. In zwei Semestern
eignen sich die Kursteilnehmenden berufsbegleitend vertiefte theoretische und praktische
Kenntnisse an. 

Zielgruppe                     Mitarbeitende im Personalwesen, selbstständig Erwerbende, Einsteigende, Umsteigende sowie
Wiedereinsteigende im Rechnungswesen

Lernziel                           Nach Abschluss des Bildungsganges kennen Sachbearbeiter/-innen Personalwesen die Grund-
lagen im Personalwesen sowie die Rolle der Personalsachbearbeitenden. Sie haben Routine bei
der Aufgabenlösung sowie in der Gesprächs- und Sozialkompetenz erlangt. 

                                             Mit dem Abschluss sind die Grundlagen für den Fachausweis-Lehrgang gegeben. 

Module                             Grundlagen in der Personalentwicklung und -administration, Gehaltswesen, Sozialversicherun-
gen, Arbeitsrecht, betriebliches Sozialwesen, Kommunikation und Sozialkompetenz.

                                             Module können auch einzeln besucht werden (siehe Seiten 5 - 6)

Dauer                                Lehrgang 2019 bis 2020, 2 Semester, ca. 140 Lektionen

Tag / Zeit                         ab 17. Oktober 2019, 17:30 Uhr, regelmässig am Donnerstag, 17:30 bis 20:45 
                                             Ein Einstieg ist auch im Frühjahr 2020 möglich. Wir informieren Sie gerne.

Prüfungen                      Einzelne Module werden semesterweise mit internen Prüfungen abgeschlossen; 
                                             die externe edupool.ch-Prüfung �ndet am Samstag, 21. November 2020 statt.

Kosten                              CHF 3'670.00 (1. Semester CHF 2’070.00, 2. Semester CHF 1’600.00)
                                             inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, internen Prüfungen, pers. Beratungen,
                                             exkl. externe Prüfungskosten.

Bundesbeitrag             Sofern Sie zusätzlich die eidg. Berufsprüfung absolvieren, können Sie bei die-
ser Weiterbildung von Bundesbeiträgen pro�tieren und die Hälfte der Aus-
bildungskosten zurückerhalten. 

weitere Infos                Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informationsdossiers zö-
gern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22. 

                                             Im Internet �nden Sie eingehendere Auskünfte unter www.bwk.ch oder www.edupool.ch/bil-
dungsgaenge/sb_personalwesen

                                             Informationsanlass vom Donnerstag, 29. August 2019, 19:00 Uhr,  
                                             in der BWK, Zähringerstrasse 15, 3400 Burgdorf. 
                                             Die Teilnahme ist gratis und unverbindlich.

Kurs Nr.                            18H-591-1
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Sprachen Frühjahrsemester 2025 

Zusätzliche, aktuelle Angebote finden Sie 
auf unserer Webseite www.bwk.ch  

Deutsch - Kurse - 2-mal pro Woche Frühjahrsemester 2025 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

Anfänger/in mit Vk  A1.2 Mo + Do 20:05-21:40 M. Böhlen 588.00 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Mo + Do 18:25-20:00 vakant 588.00 

Leicht Fortgeschrittene A2.1/A2.2 Mo 08:30-10:00 vakant 707.00 
+ Do 08:30-11:00 

Leicht Fortgeschrittene A2.1/A2.2 Di 17:45-19:15 S. Garmann 616.00
+ Fr 09:30-11:00 

Leicht Fortgeschrittene A2.2 Mo + Do 18:25-20:00 M. Böhlen 588.00 

Leicht Fortgeschrittene  A2.2 Di + Do 13:30-15:00 S. Garmann 602.00

84 25F-208-9 

84 25F-201-9 

101 25F-214-9 

88 25F-207-9 

84 25F-203-9 

86 25F-215-9 

Fortgeschrittene  B1.2 Mo 08:30-11:00 M. Böhlen 707.00 101 25F-228-9 
+ Mi 10:00-11:30 

Fortgeschrittene  B1.2 Di + Do 13:30-16:00 M. Rihs 903.00 129 25F-224-9 

Gut Fortgeschrittene B2.1 Di + Do 17:45-19:15 A. Egli 1‘260.00 90 25F-225-2 

Gut Fortgeschrittene B2.2 Mo + Do 13.01.-03.04. 18:15-19:50 M. Rihs 672.00 48 25F-209-2 

Gut Fortgeschrittene B2.2 Mo + Do 24.04.-03.07. 18:15-19:50 M. Rihs 504.00 36 25F-209-22 

Kursbeginn Woche 03, ab Montag, 13. Januar 2025 

Deutsch – Intensiv-Kurs - 4-mal pro Woche 
Kursbezeichnung Niveau Tag Daten Zeit Leitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

Anfänger/in ohne Vk. A0/A1.1 Mo,Mi,Do,Fr 13.01.-04.04. 08:30-11:00 C. Kämpfer 1’008.00 144 25F-220-9 

Anfänger/in mit Vk.  A1.2 Mo,Mi,Do,Fr 23.04.-04.07. 08:30-11:00 C. Kämpfer 819.00 117 25H-220-99 

Kursbeginn  Woche 32, ab Montag, 13.01.2025 
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Sprachen Frühjahrsemester 2025 
 
 
 
Deutsch - Kurse - 1-mal pro Woche  Frühjahrsemester 2025 
 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 
Anfänger/in wenig Vk A1.1 Do  18:25-20:00 S. Garmann 308.00 44 25F-204-9 
 
Anfänger/in wenig Vk A1.1/A1.2 Do  20:05-21:40 S. Garmann 308.00 44 25F-205-9 
 
Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di  19:30-21:05 C. Kämpfer 322.00 46 25F-218-9 
 
Leicht Fortgeschrittene A2.1 Do 20:05-21:40 M. Rihs 308.00 44 25F-216-9 
 
Leicht Fortgeschrittene A2.2 Mi  20:05-21:40 vakant 322.00 46 25F-217-9 
 
Fortgeschrittene B1.2 Di  19:35-21:10 M. Böhlen 322.00 46 25F-206-9 
 
Gut Fortgeschrittene B2.1 Di 08:30-11:00 M. Böhlen 903.00 129 25F-223-9 
 
Gut Fortgeschrittene B2.2  Di 19:25-20:55 S. Garmann 644.00 46 25F-219-2 
 
Kursbeginn Woche 03, ab Dienstag, 14. Januar 2025 
 
 
 
Deutsch mit Kinderbetreuung - 2-mal pro Woche  Frühjahrsemester 2025 
 
Dieser Kurs richtet sich an Frauen mit Kindern von 2 bis 5 Jahren. Während dem Unterricht kümmern sich un-
sere Betreuerinnen um Ihre Kinder, so dass Sie zusammen mit den anderen Müttern die deutsche Sprache er-
lernen können. Wichtig: Eine Anmeldung Ihrer Kinder mit Namen und Geburtsdatum ist obligatorisch! 
 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 
Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di + Fr 13:45-15:15 C. Kämpfer 644.00 92 25F-210-9 
 
Kursbeginn Woche 03, ab Dienstag, 14. Januar 2025 
 
 
 
MuKi-Deutsch für fremdsprachige Mütter mit Kindern  Frühjahrsemester 2025 
 

Für Burgdorf: Eliane Gebauer, Tel. 034 429 93 25, eliane.gebauer@burgdorf.ch oder über die Webseite der 
Stadt Burgdorf https://burgdorf.ch/de/mukideutsch 
 

Für Kirchberg/Rüdtligen-Alchenflüh: Claudia Kämpfer, Tel. 079 239 66 58, claudia.kaempfer-klein@bwk.ch  
 
 
 
Legende Lekt. Anzahl Lektionen zu 45 Minuten (2 oder 3 Lekt. pro Veranstaltung) 
 Vk Vorkenntnisse 
 Anf. Anfänger/in 
 

Hinweise Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
 Der Einstieg in laufende Sprachkurse ist jederzeit möglich, mit Ausnahme von Kursen für Anfänger/in ohne Vk. 
 Die Deutschkurse werden vom Kanton Bern subventioniert (Mindestteilnehmendenzahl: 6 Personen). 
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Sprachen Frühjahrsemester 2025 

Deutsch - Kurse - 1-mal pro Woche Frühjahrsemester 2025 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

Anfänger/in wenig Vk A1.1 Do 18:25-20:00 S. Garmann 308.00 44 25F-204-9 

Anfänger/in wenig Vk A1.1/A1.2 Do 20:05-21:40 S. Garmann 308.00 44 25F-205-9 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di  19:30-21:05 C. Kämpfer 322.00 46 25F-218-9 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Do 20:05-21:40 M. Rihs 308.00 44 25F-216-9 

Leicht Fortgeschrittene A2.2 Mi 20:05-21:40 vakant 322.00 46 25F-217-9 

Fortgeschrittene B1.2 Di 19:35-21:10 M. Böhlen 322.00 46 25F-206-9 

Gut Fortgeschrittene B2.1 Di 08:30-11:00 M. Böhlen 924.00 66 25F-223-9 

Gut Fortgeschrittene B2.2 Di 19:25-20:55 S. Garmann 644.00 46 25F-219-2 

Kursbeginn Woche 03, ab Dienstag, 14. Januar 2025 

Deutsch mit Kinderbetreuung - 2-mal pro Woche Frühjahrsemester 2025 

Dieser Kurs richtet sich an Frauen mit Kindern von 2 bis 5 Jahren. Während dem Unterricht kümmern sich un-
sere Betreuerinnen um Ihre Kinder, so dass Sie zusammen mit den anderen Müttern die deutsche Sprache er-
lernen können. Wichtig: Eine Anmeldung Ihrer Kinder mit Namen und Geburtsdatum ist obligatorisch! 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di + Fr 13:45-15:15 C. Kämpfer 630.00 90 25F-210-9 

Kursbeginn Woche 03, ab Dienstag, 14. Januar 2025 

MuKi-Deutsch für fremdsprachige Mütter mit Kindern Frühjahrsemester 2025 
Für Burgdorf: Eliane Gebauer, Tel. 034 429 93 25, eliane.gebauer@burgdorf.ch oder über die Webseite der 
Stadt Burgdorf https://burgdorf.ch/de/mukideutsch 
Für Kirchberg/Rüdtligen-Alchenflüh: Claudia Kämpfer, Tel. 079 239 66 58, claudia.kaempfer-klein@bwk.ch 

Legende Lekt. Anzahl Lektionen zu 45 Minuten (2 oder 3 Lekt. pro Veranstaltung) 
Vk Vorkenntnisse 
Anf. Anfänger/in 

Hinweise Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
Der Einstieg in laufende Sprachkurse ist jederzeit möglich, mit Ausnahme von Kursen für Anfänger/in ohne Vk. 
Die Deutschkurse werden vom Kanton Bern subventioniert (Mindestteilnehmendenzahl: 6 Personen). 
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Sprachen Frühjahrsemester 2025 

Zusätzliche, aktuelle Angebote finden Sie 
auf unserer Webseite www.bwk.ch  

Deutsch - Kurse - 2-mal pro Woche Frühjahrsemester 2025 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

Anfänger/in mit Vk  A1.2 Mo + Do 20:05-21:40 M. Böhlen 588.00 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Mo + Do 18:25-20:00 vakant 588.00 

Leicht Fortgeschrittene A2.1/A2.2 Mo 08:30-10:00 vakant 742.00 
+ Do 08:30-11:00 

Leicht Fortgeschrittene A2.1/A2.2 Di 17:45-19:15 S. Garmann 630.00
+ Fr 09:30-11:00 

Mo + Do 18:25-20:00 M. Böhlen 588.00 

Mo + Mi 13:30-15:00 

84 25F-208-9 

84 25F-201-9 

106 25F-214-9 

90 25F-207-9 

84 25F-203-9 

82 25F-231-9

Leicht Fortgeschrittene A2.2

Fortgeschrittene  

Fortgeschrittene B1.1/B1.2 Mo 13:30-15:00 S. Garmann 588.00 84 25F-230-9
+ Fr 14:30-16:00

Fortgeschrittene  

B1.1

Di + Do 13:30-16:00 M. Rihs 945.00 135 25F-224-9 

Gut Fortgeschrittene B2.1 Di + Do 17:45-19:15 A. Egli 1‘260.00 90 25F-225-2 

Gut Fortgeschrittene B2.2 Mo + Do 13.01.-03.04. 18:15-19:50 M. Rihs 672.00 48 25F-209-2 

Gut Fortgeschrittene B2.2 Mo + Do 24.04.-03.07. 18:15-19:50 M. Rihs 504.00 36 25F-209-22 

Kursbeginn Woche 03, ab Montag, 13. Januar 2025 

Deutsch – Intensiv-Kurs - 4-mal pro Woche 
Kursbezeichnung Niveau Tag Daten Zeit Leitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

Anfänger/in ohne Vk. A0/A1.1 Mo,Mi,Do,Fr 13.01.-04.04. 08:30-11:00 C. Kämpfer 1’008.00 144 25F-220-9 

Anfänger/in mit Vk.  A1.2 Mo,Mi,Do,Fr 23.04.-04.07. 08:30-11:00 C. Kämpfer 819.00 117 25H-220-99 

Kursbeginn  Woche 32, ab Montag, 13.01.2025 
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vakant 574.00

B1.2 

Sprachen Frühjahrsemester 2025 

Zusätzliche, aktuelle Angebote finden Sie 
auf unserer Webseite www.bwk.ch  

Deutsch - Kurse - 2-mal pro Woche Frühjahrsemester 2025 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

Anfänger/in mit Vk  A1.2 Mo + Do 20:05-21:40 M. Böhlen 588.00 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Mo + Do 18:25-20:00 vakant 588.00 

Leicht Fortgeschrittene A2.1/A2.2 Mo 08:30-10:00 vakant 742.00 
+ Do 08:30-11:00 

Leicht Fortgeschrittene A2.1/A2.2 Di 17:45-19:15 S. Garmann 630.00
+ Fr 09:30-11:00 

Mo + Do 18:25-20:00 M. Böhlen 588.00 

Mo + Mi 13:30-15:00 

84 25F-208-9 

84 25F-201-9 

106 25F-214-9 

90 25F-207-9 

84 25F-203-9 

82 25F-231-9

Leicht Fortgeschrittene A2.2

Fortgeschrittene  

Fortgeschrittene B1.1/B1.2 Mo 13:30-15:00 S. Garmann 588.00 84 25F-230-9
+ Fr 14:30-16:00

Fortgeschrittene  

B1.1

Di + Do 13:30-16:00 M. Rihs 945.00 135 25F-224-9 

Gut Fortgeschrittene B2.1 Di + Do 17:45-19:15 A. Egli 1‘260.00 90 25F-225-2 

Gut Fortgeschrittene B2.2 Mo + Do 13.01.-03.04. 18:15-19:50 M. Rihs 672.00 48 25F-209-2 

Gut Fortgeschrittene B2.2 Mo + Do 24.04.-03.07. 18:15-19:50 M. Rihs 504.00 36 25F-209-22 

Kursbeginn Woche 03, ab Montag, 13. Januar 2025 

Deutsch – Intensiv-Kurs - 4-mal pro Woche 
Kursbezeichnung Niveau Tag Daten Zeit Leitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

Anfänger/in ohne Vk. A0/A1.1 Mo,Mi,Do,Fr 13.01.-04.04. 08:30-11:00 C. Kämpfer 1’008.00 144 25F-220-9 

Anfänger/in mit Vk.  A1.2 Mo,Mi,Do,Fr 23.04.-04.07. 08:30-11:00 C. Kämpfer 819.00 117 25H-220-99 

Kursbeginn  Woche 32, ab Montag, 13.01.2025 

26 

vakant 574.00

B1.2 

Sprachen Frühjahrsemester 2025 

Zusätzliche, aktuelle Angebote finden Sie 
auf unserer Webseite www.bwk.ch  

Deutsch - Kurse - 2-mal pro Woche Frühjahrsemester 2025 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

Anfänger/in mit Vk  A1.2 Mo + Do 20:05-21:40 M. Böhlen 588.00 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Mo + Do 18:25-20:00 vakant 588.00 

Leicht Fortgeschrittene A2.1/A2.2 Mo 08:30-10:00 vakant 707.00 
+ Do 08:30-11:00 

Leicht Fortgeschrittene A2.1/A2.2 Di 17:45-19:15 S. Garmann 616.00
+ Fr 09:30-11:00 

Leicht Fortgeschrittene A2.2 Mo + Do 18:25-20:00 M. Böhlen 588.00 

Leicht Fortgeschrittene  A2.2 Di + Do 13:30-15:00 S. Garmann 602.00

84 25F-208-9 

84 25F-201-9 

101 25F-214-9 

88 25F-207-9 

84 25F-203-9 

86 25F-215-9 

Fortgeschrittene  B1.2 Mo 08:30-11:00 M. Böhlen 707.00 101 25F-228-9 
+ Mi 10:00-11:30 

Fortgeschrittene  B1.2 Di + Do 13:30-16:00 M. Rihs 903.00 129 25F-224-9 

Gut Fortgeschrittene B2.1 Di + Do 17:45-19:15 A. Egli 1‘260.00 90 25F-225-2 

Gut Fortgeschrittene B2.2 Mo + Do 13.01.-03.04. 18:15-19:50 M. Rihs 672.00 48 25F-209-2 

Gut Fortgeschrittene B2.2 Mo + Do 24.04.-03.07. 18:15-19:50 M. Rihs 504.00 36 25F-209-22 

Kursbeginn Woche 03, ab Montag, 13. Januar 2025 

Deutsch – Intensiv-Kurs - 4-mal pro Woche 
Kursbezeichnung Niveau Tag Daten Zeit Leitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

Anfänger/in ohne Vk. A0/A1.1 Mo,Mi,Do,Fr 13.01.-04.04. 08:30-11:00 C. Kämpfer 1’008.00 144 25F-220-9 

Anfänger/in mit Vk.  A1.2 Mo,Mi,Do,Fr 23.04.-04.07. 08:30-11:00 C. Kämpfer 819.00 117 25H-220-99 

Kursbeginn  Woche 32, ab Montag, 13.01.2025 

26 



27

Sprachen Frühjahrsemester 2025 
 
 
 
Deutsch - Kurse - 1-mal pro Woche  Frühjahrsemester 2025 
 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 
Anfänger/in wenig Vk A1.1 Do  18:25-20:00 S. Garmann 308.00 44 25F-204-9 
 
Anfänger/in wenig Vk A1.1/A1.2 Do  20:05-21:40 S. Garmann 308.00 44 25F-205-9 
 
Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di  19:30-21:05 C. Kämpfer 322.00 46 25F-218-9 
 
Leicht Fortgeschrittene A2.1 Do 20:05-21:40 M. Rihs 308.00 44 25F-216-9 
 
Leicht Fortgeschrittene A2.2 Mi  20:05-21:40 vakant 322.00 46 25F-217-9 
 
Fortgeschrittene B1.2 Di  19:35-21:10 M. Böhlen 322.00 46 25F-206-9 
 
Gut Fortgeschrittene B2.1 Di 08:30-11:00 M. Böhlen 903.00 129 25F-223-9 
 
Gut Fortgeschrittene B2.2  Di 19:25-20:55 S. Garmann 644.00 46 25F-219-2 
 
Kursbeginn Woche 03, ab Dienstag, 14. Januar 2025 
 
 
 
Deutsch mit Kinderbetreuung - 2-mal pro Woche  Frühjahrsemester 2025 
 
Dieser Kurs richtet sich an Frauen mit Kindern von 2 bis 5 Jahren. Während dem Unterricht kümmern sich un-
sere Betreuerinnen um Ihre Kinder, so dass Sie zusammen mit den anderen Müttern die deutsche Sprache er-
lernen können. Wichtig: Eine Anmeldung Ihrer Kinder mit Namen und Geburtsdatum ist obligatorisch! 
 
Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung  Preis Lekt. Kurs Nr. 
 
Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di + Fr 13:45-15:15 C. Kämpfer 644.00 92 25F-210-9 
 
Kursbeginn Woche 03, ab Dienstag, 14. Januar 2025 
 
 
 
MuKi-Deutsch für fremdsprachige Mütter mit Kindern  Frühjahrsemester 2025 
 

Für Burgdorf: Eliane Gebauer, Tel. 034 429 93 25, eliane.gebauer@burgdorf.ch oder über die Webseite der 
Stadt Burgdorf https://burgdorf.ch/de/mukideutsch 
 

Für Kirchberg/Rüdtligen-Alchenflüh: Claudia Kämpfer, Tel. 079 239 66 58, claudia.kaempfer-klein@bwk.ch  
 
 
 
Legende Lekt. Anzahl Lektionen zu 45 Minuten (2 oder 3 Lekt. pro Veranstaltung) 
 Vk Vorkenntnisse 
 Anf. Anfänger/in 
 

Hinweise Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
 Der Einstieg in laufende Sprachkurse ist jederzeit möglich, mit Ausnahme von Kursen für Anfänger/in ohne Vk. 
 Die Deutschkurse werden vom Kanton Bern subventioniert (Mindestteilnehmendenzahl: 6 Personen). 
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Sprachen Frühjahrsemester 2025 

Deutsch - Kurse - 1-mal pro Woche Frühjahrsemester 2025 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

Anfänger/in wenig Vk A1.1 Do 18:25-20:00 S. Garmann 308.00 44 25F-204-9 

Anfänger/in wenig Vk A1.1/A1.2 Do 20:05-21:40 S. Garmann 308.00 44 25F-205-9 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di  19:30-21:05 C. Kämpfer 322.00 46 25F-218-9 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Do 20:05-21:40 M. Rihs 308.00 44 25F-216-9 

Leicht Fortgeschrittene A2.2 Mi 20:05-21:40 vakant 322.00 46 25F-217-9 

Fortgeschrittene B1.2 Di 19:35-21:10 M. Böhlen 322.00 46 25F-206-9 

Gut Fortgeschrittene B2.1 Di 08:30-11:00 M. Böhlen 924.00 66 25F-223-9 

Gut Fortgeschrittene B2.2 Di 19:25-20:55 S. Garmann 644.00 46 25F-219-2 

Kursbeginn Woche 03, ab Dienstag, 14. Januar 2025 

Deutsch mit Kinderbetreuung - 2-mal pro Woche Frühjahrsemester 2025 

Dieser Kurs richtet sich an Frauen mit Kindern von 2 bis 5 Jahren. Während dem Unterricht kümmern sich un-
sere Betreuerinnen um Ihre Kinder, so dass Sie zusammen mit den anderen Müttern die deutsche Sprache er-
lernen können. Wichtig: Eine Anmeldung Ihrer Kinder mit Namen und Geburtsdatum ist obligatorisch! 

Kursbezeichnung Niveau Tag Zeit Kursleitung Preis Lekt. Kurs Nr. 

Leicht Fortgeschrittene A2.1 Di + Fr 13:45-15:15 C. Kämpfer 630.00 90 25F-210-9 

Kursbeginn Woche 03, ab Dienstag, 14. Januar 2025 

MuKi-Deutsch für fremdsprachige Mütter mit Kindern Frühjahrsemester 2025 
Für Burgdorf: Eliane Gebauer, Tel. 034 429 93 25, eliane.gebauer@burgdorf.ch oder über die Webseite der 
Stadt Burgdorf https://burgdorf.ch/de/mukideutsch 
Für Kirchberg/Rüdtligen-Alchenflüh: Claudia Kämpfer, Tel. 079 239 66 58, claudia.kaempfer-klein@bwk.ch 

Legende Lekt. Anzahl Lektionen zu 45 Minuten (2 oder 3 Lekt. pro Veranstaltung) 
Vk Vorkenntnisse 
Anf. Anfänger/in 

Hinweise Anmeldungen zu Sprachkursen gelten bis zur Abmeldung durch Teilnehmende. 
Der Einstieg in laufende Sprachkurse ist jederzeit möglich, mit Ausnahme von Kursen für Anfänger/in ohne Vk. 
Die Deutschkurse werden vom Kanton Bern subventioniert (Mindestteilnehmendenzahl: 6 Personen). 
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Berufliche Weiterbildung  2019 – 2020

Sachbearbeitung Personalwesen                     
Gesamtschweizerischer Bildungsgang mit o
ziellem Zerti�kat von edupool.ch/KV Schweiz/veb.ch

Beschrieb                        Dieser modulare Lehrgang richtet sich an Mitarbeitende im Personalwesen sowie an Einstei-
gende, Umsteigende und Wiedereinsteigende im Bereich Personalwesen. In zwei Semestern
eignen sich die Kursteilnehmenden berufsbegleitend vertiefte theoretische und praktische
Kenntnisse an. 

Zielgruppe                     Mitarbeitende im Personalwesen, selbstständig Erwerbende, Einsteigende, Umsteigende sowie
Wiedereinsteigende im Rechnungswesen

Lernziel                           Nach Abschluss des Bildungsganges kennen Sachbearbeiter/-innen Personalwesen die Grund-
lagen im Personalwesen sowie die Rolle der Personalsachbearbeitenden. Sie haben Routine bei
der Aufgabenlösung sowie in der Gesprächs- und Sozialkompetenz erlangt. 

                                             Mit dem Abschluss sind die Grundlagen für den Fachausweis-Lehrgang gegeben. 

Module                             Grundlagen in der Personalentwicklung und -administration, Gehaltswesen, Sozialversicherun-
gen, Arbeitsrecht, betriebliches Sozialwesen, Kommunikation und Sozialkompetenz.

                                             Module können auch einzeln besucht werden (siehe Seiten 5 - 6)

Dauer                                Lehrgang 2019 bis 2020, 2 Semester, ca. 140 Lektionen

Tag / Zeit                         ab 17. Oktober 2019, 17:30 Uhr, regelmässig am Donnerstag, 17:30 bis 20:45 
                                             Ein Einstieg ist auch im Frühjahr 2020 möglich. Wir informieren Sie gerne.

Prüfungen                      Einzelne Module werden semesterweise mit internen Prüfungen abgeschlossen; 
                                             die externe edupool.ch-Prüfung �ndet am Samstag, 21. November 2020 statt.

Kosten                              CHF 3'670.00 (1. Semester CHF 2’070.00, 2. Semester CHF 1’600.00)
                                             inkl. Service Paket mit Lehrmitteln, internen Prüfungen, pers. Beratungen,
                                             exkl. externe Prüfungskosten.

Bundesbeitrag             Sofern Sie zusätzlich die eidg. Berufsprüfung absolvieren, können Sie bei die-
ser Weiterbildung von Bundesbeiträgen pro�tieren und die Hälfte der Aus-
bildungskosten zurückerhalten. 

weitere Infos                Für ein persönliches Beratungsgespräch oder die Zustellung des Informationsdossiers zö-
gern Sie nicht uns zu kontaktieren: 034 530 22 22. 

                                             Im Internet �nden Sie eingehendere Auskünfte unter www.bwk.ch oder www.edupool.ch/bil-
dungsgaenge/sb_personalwesen

                                             Informationsanlass vom Donnerstag, 29. August 2019, 19:00 Uhr,  
                                             in der BWK, Zähringerstrasse 15, 3400 Burgdorf. 
                                             Die Teilnahme ist gratis und unverbindlich.

Kurs Nr.                            18H-591-1

       

   2019 – 2020
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Einbürgerung 2024-2025 
 
 
Sprachstandanalyse  
 
Dieser Sprachnachweis ermöglicht die Einstufung Ihrer Deutschkenntnisse in die Niveaus A1, A2 (schriftlich) 
und A1, A2, B1 (mündlich) des Europäischen Referenzrahmens (GER) für Sprachen. 
Sie legen den Test schriftlich in 60 Minuten und mündlich in 20 Minuten ab. Das Resultat erhalten Sie als Attest,  
von fide und dem Staatssekretariat für Migration (SEM) anerkannt, und ist Teil des Einbürgerungsverfahrens. 
 
Daten Samstag, 19.10.2024 08:00 – ca. 12:00 Uhr Test Nr.  24H-902-1 
 

 Informieren Sie sich über weitere Prüfungsdaten auf unserer Website www.bwk.ch 
 
Prüfungsgebühr CHF 250.00 schriftlich und mündlich / CHF 150.00 schriftlicher oder mündlicher Teil 
 
 
Einbürgerungstest   
 
Das Bestehen des schriftlichen Einbürgerungstests ist für Gesuchsteller zur Einbürgerung im Kanton Bern  
gemäss Einbürgerungsverordnung (EbüV) Pflicht. 
 
Inhalt Geografie, Geschichte, Religion und Kultur / Demokratie, Föderalismus, Rechte und  
 Pflichten / Soziale Sicherheit, Arbeit und Bildung 
 

Daten Dienstag, 26.11.2024 18:30 – 20:00 Uhr Test Nr.  24H-922-1 
 

 Dienstag, 25.02.2025 18:30 – 20:00 Uhr Test Nr.  25F-922-1 
 

 Dienstag, 03.06.2025 18:30 – 20:00 Uhr Test Nr.  25F-922-3 
 

 Dienstag, 25.11.2025 18:30 – 20:00 Uhr Test Nr.  25H-922-1 
 
Prüfungsgebühr CHF 300.00 
 
 
Einbürgerungskurs Gesellschaft und Politik   
 
Der Einbürgerungskurs bereitet auf den obligatorischen Einbürgerungstest vor.  
 
Daten Dienstag, 22.10. / 29.10. / 05.11. / 12.11. / 19.11.2024 Kurs Nr.  24H-911-1 
 

 Dienstag, 21.01. / 28.01. / 04.02. / 11.02. / 18.02.2025 Kurs Nr.  25F-911-1 
 

 Dienstag, 29.04. / 06.05. / 13.05. / 20.05. / 27.05.2025 Kurs Nr.  25F-911-3 
 

 Dienstag, 21.10. / 28.10. / 04.11. / 11.11. / 18.11.2025 Kurs Nr.  25H-911-1 
 
Zeit  5-mal dienstags, 17.30 bis 20.00 Uhr 
 
Kursgeld  CHF 300.00 (ohne Kursunterlagen); den Teilnehmenden vom Einbürgerungskurs wird auf 

der Prüfungsgebühr des Einbürgerungstests eine Preisermässigung von CHF 50.00 gewährt. 
 
Voraussetzung gute Deutschkenntnisse 
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BWK - Standort und Anmeldung 
  

 
Lokalitäten Die Kurse finden vorwiegend in den gut ausgestatteten Räumlichkeiten 
 der Berufsschule beim Bahnhof Burgdorf-Steinhof statt. 
 

Standort  Direkt beim Bahnhof Burgdorf Steinhof. 
  Der Bahnhof Burgdorf Steinhof ist mit direkten Zügen erreichbar,  
  aus Richtung: Bern, Langnau, Solothurn, Sumiswald, Thun. 
  200 m Distanz bis zur nächsten Busstation. 
  Fahrradabstellplätze im Untergeschoss vor dem Hauseingang. 
  Parkplätze sind entlang Zähringerstrasse vorhanden. 
 

Anmeldung Talon an BWK - Zähringerstrasse 15 - 3400 Burgdorf 
 Mail info@bwk.ch 
 Website www.bwk.ch 
 Telefon 034 530 22 22 
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